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Este manual esta estructurado en dos partes:

- GUIA RAPIDA: Es una version resumida, y sin imagenes, del manual, pensada
sobre todo para aquellas personas que ya conocen la aplicacion DEBA y solo
necesitan un recordatorio de los pasos a seguir, definidos con un minimo detalle.

- MANUAL: Es un versién detallada, e ilustrada con imagenes, del uso de la
aplicacion.
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1. AUTO-REGISTRARSE

Lo primero que debe hacer una entidad participante para poder usar la aplicacion DEBA
es auto registrase en la misma.

Una vez auto registrada, seguidamente debera validar el correo electrénico que haya
indicado, para lo cual recibira en dicho correo un mensaje con un enlace que, al pulsar en
él, realiza la validacién. Hasta que no se valide el correo, en la aplicacion DEBA no se
podré realizar ninguna accién salvo editar los datos aportados en el auto registro.

NOTA: Si la entidad participante ya se auto registré en afios anteriores, este paso no
es necesario que lo realice, ya que podra seguir accediendo con el usuario y contrasefia
gue tuviera. En caso de no recordar el usuario y/o la contrasefa, en la pantalla de acceso
hay unas opciones que le permitiran o bien recordar el usuario o bien generar una nueva
contrasefia. En cualquier caso, lo que si debe recordar es la direccion de correo
electronico con la que se auto registr6 en su dia, ya que a ese correo es a donde le
llegara un correo con el usuario, en caso de solicitar recordarlo, o un correo con un enlace
para poder establecer una nueva contrasefia, en caso de indicar que se ha olvidado la
contrasefia. Si no recordase tampoco ese correo electronico, o bien fuese un correo
electronico que ya no estuviera operativo, debera contactar con el Servicio de Atencion al
Ciudadano 012, llamando al teléfono 983 327 850, para que le indiquen el correo que
figura en su ficha de auto registro y/o, si procede, le graben uno nuevo.

2. SOLICITAR PERMISOS

Una vez auto registrada la entidad participante, el siguiente paso es ir a la opcion
Permisos->E.Participantes y solicitar permiso para participar en la modalidad o
modalidades deportivas de las entidades organizadoras que proceda.

IMPORTANTE: Cada vez que se seleccione una determinada entidad organizadora y
modalidad deportiva, se debe pulsar el boton “Solicitar’ para que la modalidad deportiva
guede solicitada.

Las solicitudes grabadas seran procesadas por las entidades organizadoras
correspondientes, de tal forma que éstas las deberan Autorizar o Denegar. En ambos
casos, es decir, tanto si la entidad organizadora autoriza una modalidad deportiva como si
la deniega, la entidad participante recibira un correo electronico en la cuenta que se
especificd cuando se auto registré, indicandole la accion llevada a cabo.

3. DAR DE ALTA UN NUEVO EQUIPO

Una vez que se tenga autorizacion para participar en, al menos, una modalidad deportiva,
ya se podria empezar a grabar los equipos de esa modalidad deportiva, para lo cual hay
gue ir ala opcion “Equipos->Actual” y pulsando el botén “Nuevo equipo”, se mostrara
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la ficha del equipo en blanco donde hay que indicar unos pocos datos (nombre, modalidad
deportiva, categoria y sexo) y dar al botén “Guardar”. Con esto quedara grabado el equipo
pero vacio (sin participantes).

NOTA: si la modalidad deportiva deseada no apareciera en la lista sera porque o bien no
ha sido solicitada (ver punto anterior) o habiendo sido solicitada, la entidad organizadora
correspondiente la tiene pendiente de autorizar o bien la ha denegado.

4. ANADIR/MOFICAR/ELIMINAR PARTICIPANTES A UN EQUIPO

Una vez dado de alta un equipo, lo siguiente es afiadirle participantes.

Novedad 2015-2016: Como en muchos casos es posible que la mayoria de los
participantes de un equipo de una temporada vuelvan a formar parte de un mismo equipo
en la siguiente temporada, se ha creado una nueva opciéon que permita afiadir facilmente
los participantes de un equipo de la temporada pasada a un nuevo equipo de la
temporada actual. Para ello hay que pulsar el boton “Anadir participantes de equipos
anteriores”, el cual mostrara una pantalla donde seleccionar el equipo de la temporada
anterior desde el cual se quieren recuperar los participantes. El buscador tiene
predefinidos, y son inalterables, algunos de los filtros como son la modalidad deportiva, la
cual sera la misma que la del equipo al que se van a afiadir los participantes y la categoria
gue también sera la misma de tal forma que se mostraran solo equipos de esa categoria o
inferior (que es lo légico en este caso). Una vez seleccionado el equipo, se mostraran
los participantes del mismo, los cuales se podran ir afladiendo, de uno en uno,
pulsando el botén “Anadir” que hay para cada participante.

Si por ser una entidad participante nueva, no se cuenta con datos del afio anterior, o bien
simplemente los equipos de un afio a otro cambian mucho de participantes, la forma
habitual de afadir participantes seria usando el boton “Anadir participantes”. Al
pulsar dicho boton se abre la pantalla correspondiente al buscador de participantes, lo
cual es muy util para aquellas entidades participantes que ya han grabado datos en DEBA
en temporadas pasadas, ya que a través de este buscador, ya sea por el DNI o por los
apellidos, se pueden buscar participantes ya grabados y afiadirles al nuevo equipo de
forma muy rapida (botén “Anadir” que hay junto a cada participante). Si el participante
no existiera de afios anteriores, habria que grabarle de cero usando para ello el botén
“Nuevo” que hay al final del buscador de participantes.

Desde el buscador de participantes se irian afiadiendo, uno tras otro, todos los
participantes que se tengan en ese momento y una vez afadidos todos, para que estos
participantes lleguen a estar ASEGURADOS es necesario solicitar la tramitacion del
equipo, para lo cual basta con pulsar el botén “Solicitar tramitaciéon” que hay en la
ficha del equipo. La solicitud de tramitacion llegara a la entidad organizadora y cuando
ésta comunique los datos a la Junta de Castillay Ledn, sera cuando realmente los
participantes quedaran asegurados.

MUY IMPORTANTE: no es necesario esperar a tener grabados todos los
participantes que van a formar el equipo para solicitar su tramitacién. La tramitacion se
puede hacer de forma parcial y tantas veces como se necesite, es decir, que se
puede solicitar en el momento de crear el equipo con los participantes que se hayan
afiadido en ese momento, y posteriormente, cuando se vuelva afiadir otro u otros
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participantes, se volveria a solicitar la tramitacion para que esos nuevos participantes
gueden asegurados y asi sucesivamente.

Otras operaciones:

- Afadir un participante a un equipo ya existente: Buscar el equipo desde el
buscador que hay al efecto (opcion Equipos->Actual) y una vez seleccionado el
equipo, usar el boton “Afadir participantes” anteriormente comentado.

IMPORTANTE: Cuando no sea posible afiadir un participante a un equipo ya
existente porque el estado del equipo no lo permita, lo que NO se debera hacer en
ningln caso es crear un nuevo equipo para afiadir al participante, o participantes,
gque se necesitan incluir. Habra que esperar a que la Entidad Organizadora revise
el equipo, lo valide y lo tramite, para que se puedan afadir participantes. En caso
de necesitar urgentemente afadir participantes, debera contactarse con la Entidad
Organizadora para indicarle que agilice, en la medida de lo posible, la tramitacion
de ese equipo.

- Afadir un participante ya existente a otro equipo: Este caso suele ocurrir con los
Delegados, los cuales suelen participar en mas de un equipo, aunque también
puede ocurrir con Entrenadores y Jugadores. Lo primero es buscar el equipo
desde el buscador que hay al efecto (opcion Equipos->Actual) y una vez
seleccionado el equipo, usar el botén “Afnadir participantes” donde se accedera al
buscador de participantes, y al buscarle, ya sea por el DNI o por los apellidos,
aparecera en pantalla y pulsando el boton “Afadir’ que hay para dicho
participante, pasara a formar parte del equipo

- Modificar los datos de un participante de un equipo: buscar el equipo desde el
buscador que hay al efecto (opcién Equipos->Actual) y una vez localizado, pulsar
el botén que tiene cada participante para ver sus datos, donde se podra, pulsando
el botén “Editar’, cambiar los datos que sean necesarios.

- Eliminar un participante de un equipo: buscar el equipo desde el buscador que hay
al efecto (opcion Equipos->Actual) y una vez localizado, pulsar el botén que tiene
cada participante para ver eliminarle del equipo.

MUY IMPORTANTE: Cuando se afiada uno o varios participantes a un equipo, 0 se
modifique los datos de un participante o varios, o se elimine un participante o varios, Si
el equipo ya hubiese sido tramitado con anterioridad, para que los nuevos
participantes y/o los cambios (modificaciones/bajas) queden comunicados a la Junta de
Castilla y Ledn, la entidad participante deberd solicitar nuevamente la tramitacion del
equipo al igual que hizo en su momento cuando grabd por primera vez el equipo, usando
para ello el botén “Solicitar tramitacién” existente, al efecto, en la ficha del equipo. El
solicitar la tramitacion no implica que los participantes queden autométicamente
comunicados a la Junta, simplemente sirve para indicar a la Entidad Organizadora que se
necesita que ésta los comunique a la Junta, de tal forma que hasta que la Entidad
Organizadora no los comunique, los nuevos participantes y los cambios
(modificaciones/bajas) no tomaran efecto, es decir, los nuevos participantes no estaran
asegurados.

- Modificar los datos identificativos de un equipo: Si se detecta algun error en el
nombre del equipo, la modalidad deportiva, la categoria o el sexo, para corregirlo
basta con buscar el equipo (opcion Equipos->Actual), entrar en la ficha de dicho
equipo, pulsar el boton “Editar” que hay a nivel de equipo, y cambiar el dato o
datos que procedan. En este caso, salvo que también se cambie algo en relacion a
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los participantes (se haga un alta, una modificacion o una baja) no se podra
realizar la tramitacién del equipo y estos cambios, de cara a la Junta, solo seran
comunicados cuando se realice algun cambio en los participantes y se tramiten
dichos cambios.

5. MIS DATOS

Esta opcién permite consultar y modificar, si procede, los datos introducidos en el auto
registro.

6. ASISTENCIA SANITARIA (NOVEDAD CURSO 2015-2016)

El formulario para la asistencia sanitaria de los participantes (jugadores, entrenadores,
delegados) en centros del Servicio Publico de Salud de Castillay Ledn (SACYL) debe ser
descargado desde la aplicacién DEBA. Para ello basta con ir a la ficha del equipo en
cuestion, buscandolo previamente en la opcién Equipos->Actual, y una vez en la ficha, o
bien se puede generar, con un solo clic, el formulario de todos los participantes del equipo
(boton “Asistencia Sanitaria”) o bien generar el de un participante en concreto (botén
representado por la imagen de un fonendoscopio, que hay para cada participante).

Nota: El formulario solo puede ser generado para participantes que hayan sido
comunicados, y en caso de generarse se mostraran los ultimos datos comunicados, que
podrian no coincidir con los uUltimos introducidos en DEBA si es que estos ultimos datos no
estan todavia comunicados (por ejemplo, una modificacion pendiente de ser comunicada).
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MANUAL
1. INTRODUCCION

El procedimiento de comunicacion de los participantes (deportistas, técnicos y delegados)
en el Programa de Deporte en Edad Escolar de Castilla y Ledn conlleva un gran volumen
de informacion en papel, un gran numero de agentes implicados en el proceso y largos
plazos para incorporar los datos en el sistema actual, con el consiguiente retraso en la
disponibilidad de la informacién. Por estas razones, se ha pretendido mejorar dicho
procedimiento dotandole de una herramienta informatica adecuada, la cual cubra, en la
medida de lo posible, las necesidades de todos los agentes implicados y tenga en cuenta
las diferentes situaciones existentes.

Esta herramienta se ha materializado en la aplicacion informatica “Deporte en edad
escolar”, en adelante DEBA, la cual tiene como objetivo principal servir de soporte, tanto a
las entidades participantes como a las entidades organizadoras, para la tramitacion de las
comunicaciones que se deben presentar a la Junta de Castilla y Ledn con los datos
relativos a los deportistas, técnicos y delegados participantes, tanto por el mero hecho de
participar en el Programa de Deporte en Edad Escolar como con el objeto de garantizar la
cobertura del riesgo deportivo de dichas personas.

Pantalla principal de la aplicacion DEBA:

S8 Junta de Deporte en edad escolar

Castilla y Leon

Entrada a la aplicacion

Deporte en edad escolar es una aplicacion de la Consejeria de Cultura y Turismo de la Junta de Castilla y Ledn que permite a las entidades
participantes en &l Programa de Deporte en Edad Escolar de Castilla v Ledn (centros escolares, clubes deportivos, etc), grabar los equipos y sus
participantes, con el objeto de gue las entidades organizadoras (Federaciones Deportivas, Diputaciones Provinciales y Ayuntamientos), validen los
equipos y generen y tramiten las correspondientes comunicaciones a la Junta de Castilla y Ledn.

Los siguientes enlaces permiten el acceso a la aplicacion segln cual sea su perfil de usuario.

ENT. PARTICIPANTES MONITORES ENT. ORGANIZADORAS PERSONAL JCyL
Acceso Acceso Acceso Acceso
Autorregistro Autorregistro Acceso con certificado
Manual Ent. Parficipantes Manual Monitores
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Definiciones a tener en cuenta:

Entidades organizadoras: Son por un lado las Diputaciones Provinciales y los
Ayuntamientos de méas de 20.000 habitantes que organizan los juegos escolares. Y por
otro lado son las Federaciones Deportivas de Castilla y Ledn que, segun el articulo 31 de
la ley 2/2003, de 28 de marzo, del Deporte en Castilla y Lebn, deberan colaborar en la
ejecucion del Programa de Deporte en Edad Escolar de Castilla 'y Ledn.

Entidades participantes: Son las entidades a las que pertenecen los equipos que
participan en el programa de deporte en edad escolar. Como ejemplos mas claros, y
numerosos, estan los centros escolares y los clubes deportivos, aunque también hay otros
tipos de entidad participante como son: las entidades locales (ayuntamientos), las
AMPAS, los clubes deportivos vinculados a un centro escolar, las escuelas deportivas de
las federaciones deportivas, las propias federaciones deportivas, las sociedades
anonimas deportivas y finalmente las entidades de promocién y recreacién deportiva.

Monitores: Son personas que se van a encargar de grabar la informaciéon de las
entidades participantes, debiendo ser autorizadas para ello previamente por la persona
gue dio de alta a la entidad participante en DEBA.

Este perfil ha sido disefiado pensando en dar respuesta a las siguientes
situaciones:

- Entidad Participante en la que hay varias personas (entrenadores generalmente,
etc.) que se van a repartir la labor de introducir la informacion de los diversos
equipos de dicha entidad.

- Personas que se van a encargar de gestionar equipos de diversas entidades
participantes.

Cuestiones a tener en cuenta:
- Un monitor podra serlo de varias entidades participantes.

- Las autorizaciones son a nivel de entidad participante y modalidad deportiva. Esto
guiere decir que si un monitor en una determinada entidad participante gestiona
equipos de varias modalidades deportivas, deberd solicitar autorizacién para cada
una de esas modalidades deportivas y como consecuencia de esto, el monitor de
una entidad participante solo podra gestionar los equipos de las modalidades
deportivas para las que le hayan autorizado.

- La persona que dio de alta en DEBA a la entidad participante (ya sea la persona
responsable de dicha entidad que la auto registro, o bien un usuario autorizado de
la entidad organizadora en el caso que la entidad participante hubiera sido dada de
alta por una entidad organizadora), sera la encargada de autorizar a los monitores
de dicha entidad participante.

- Si una entidad participante es gestionada Unicamente por una sola persona, y
dicha persona a su vez solo gestiona Unicamente a esa entidad participante, en
este caso la persona en cuestion no es necesario que se auto registre como
monitor, ya que al haber auto registrado a la entidad participante, dispondra de un
usuario y contrasefia de acceso con los que podra realizar cualquier gestion que
precise.
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Comunicaciones de participacién: Son las relaciones de deportistas, técnicos y
delegados que componen un determinado equipo de una entidad participante.
Estas relaciones deben ser presentadas en la Junta de Castilla y Ledn por parte de
las entidades organizadoras, de conformidad con los articulos 10 y 20 del
Programa de Deporte en Edad Escolar de Castillay Ledn para el curso 2015-2016,
aprobado por ORDEN CYT/577/2015, de 30 de junio, publicada el 15 de julio de
2015.

MUY IMPORTANTE: Las entidades participantes deberan consultar con la entidad o
entidades organizadoras con las que se relacionen, si deben usar la aplicacion DEBA,
dado que habra algunos casos en que las entidades organizadoras puedan disponer de
una aplicacién propia que se haya adaptado para el envio masivo de datos hacia a la
aplicacion DEBA, en cuyo caso las entidades participantes no tendrian que usar DEBA.

Nota: Obsérvese que si una determinada entidad participante se relacionara con mas de
una entidad organizadora, pudiera ocurrir que alguna de esas entidades organizadoras si
tuviera una aplicacién propia y preparada para el envio masivo de datos a DEBA, pero
gue otra de esas entidades organizadoras no estuviera en esa situacion, lo cual implicaria
gue la entidad participante si tendria que usar la aplicacion DEBA, pero solo para grabar
los equipos y participantes relativos a esa Ultima entidad organizadora.

Navegadores soportados por la aplicaciéon DEBA:

Navegador Version

@ Internet Explorer 8 0 superior

e} Firefox 3.6 0 superior
p Chrome 6 0 superior

Con otros navegadores 0 versiones no se asegura que la aplicacion funcione
correctamente.

Pagina 11 de 81



Deporte en edad Escolar (DEBA)
Manual de usuario para las Entidades Participantes
Wi Junta de Edicién: 2015-2016 v01 24-Agosto-2015
Castilla y Leon

2. AUTO REGISTRARSE

Lo primero que debe hacer una entidad participante para poder usar la aplicacion DEBA
es auto registrase en la misma.

La opcién de auto registro esta disponible en la pantalla principal de la aplicacién, en la
parte izquierda que es la correspondiente a la Entidades Participantes.

Los siguientes enlaces permiten el ai

ENT. PARTICIPANTES

Acceso

Autorregistro

Manual Ent. Parficipantes

Al pulsar dicha opcién aparecera la siguiente pantalla:

Auto-regisiro de entidades participanies

Rellens todos los campos marcados como obligatorios y pulse Guardar.

Datos de la entidad

* Tipo de entidad NIF * Mombre de la entidad

Saleccionsr ... ~

* Tipo de via * Nombre de la via Momero  Escalera  Piso Letra
Saleccionsr ... w

* Provincia * Localidad *CP
Teléfono fijo Teléfono mavil Fax + Email

Datos del responsable
* DNINIE * Nombre del responsable * Apellido 1 Apellido 2

* Cargo

Datos de conexion
* Usuario * Contrasefia * Repetir contrasefia

Responzabilidades de Proteccion de Datos
De conformidad con lo dispuesto en el articule 5 de la Ley Orgénica 15/1999, de 12 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter
Personal se informa de que los daios de caracter persenal conienidos en esta aplicacién seran incluidos en un fichero para su tratamiento por
la Direccion General de Deportes de la Consejeria de Cultura y Turismo, como titular respensable del misme, con la finalidad de gestionar el
Deperte en Edad Escolar de Castilla y Ledn.

Usted sera responsable de mantener en secreto su contrasefia y no comunicarsela a nadie bajo ninguna circunstancia. Asimisme no pusde
publicar o compartir con personas no autorizadas los datos que introduzea o visualice en la aplicacién.

[]* Acepto cumplir con mis responsabilidades

* campos obligatorios Cancelar Guardar
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COMENTARIOS

Los datos marcados con * habra que rellenarlos obligatoriamente siempre.

Tipo de entidad: es un dato que debe ser seleccionado de una lista cerrada de opciones.
Una vez seleccionado el tipo, en lo que a datos identificativos se refiere, ademas de
solicitarse en todos los casos el NIF y el nombre de la entidad, en base al tipo se
solicitaran seguidamente una serie de datos u otros. El siguiente cuadro informa de esta

cuestion:

TIPO

NO
Registro
Deportivo

Cddigo
Centro
Escolar

Nombre
Centro
Escolar

Cddigo
AMPA

Nombre
Federacioén

AMPA

X

Centro Escolar

Club Deportivo

Club Deportivo
vinculado a un
centro escolar

Entidad Local

Entidad de
Promocioén y
Recreacion
Deportiva

Escuela deportiva
de Federacion
Deportiva

Federacion
Deportiva

Sociedad Anénima
Deportiva

Cédigo centro escolar: es el cédigo que el centro tenga asignado en el Registro de

Centros Docentes de la Comunidad de Castilla'y Leon.

Cdédigo AMPA: es el codigo que la asociacion de Madres y Padres tenga asignado
en el Censo de Asociaciones de Madres y Padres de Alumnos de la Consejeria de
Educacion de la Junta de Castilla 'y Leon.

Para las entidades de caracter deportivo, que, por su naturaleza, normativamente deben
estar inscritas en el Registro de Entidades Deportivas de la Junta de Castilla y Leon, la
forma de indicar el N° de Registro Deportivo serd en base a un buscador al cual se
accede pulsando un botdn representado por una lupa que hay en la parte derecha del

dato “N° Registro Deportivo”, como se puede apreciar en la siguiente imagen:
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* N® Reqgistro Departiva

Q

Al pulsar dicho bot6n, se mostrard un buscador del Registro de Entidades Deportivas pero
con un filtro por defecto basado en el tipo de entidad deportiva que se trate (Federacion
Deportiva, Club Deportivo, Entidad de Promocion y Recreacion Deportiva, Sociedad
Anonima Deportiva)

Registro de Entidades Deportivas

Buscador de entidades deportivas de tipo ‘Federacion deportiva’.

N® Registro Deportivo  Nombre Provincia Localidad
Cerrar Buscar
BPIRETHTE Nombre Domicilio C.P. Provincia Localidad Accion
Deportivo T

FEDERACION AERONAUTICA DE CIOBISPO ACUNA SN (CIUDAD 1 Y f

39 CASTILLA'Y LEON DEFORTIVA) 00n7Zamora  ZAMORA Sckccionar

49 EEEDEEC?L’%% O RO LR C/SAN JUAN, 22-2°1ZDA. 09004 Burgos BURGOS Seleccionar
FEDERACION CASTELLANC LECNESA . =

42 DE MOTONAUTICA POLIGONO INDUSTRIAL DE ONTADIL 00000Leén LECN Seleccionar

34 [EERACIONCASTELLANG LEONESA ¢ repesa 6L, 22-2°D 47002Valladolid VALLADOLID( Seleccionar
FEDERACICN COLOMBOFILA DE AVDASAENZ DE MIERA SIN(ESTADIO . :

= CASTILLAY LEON REINO LEON OF26) 24009Ledn LECN Seleccionar
FEDERACICN DE AJEDREZ DE .

27 CASTILLAY LEON ALARCON N°2 37007 Salamanca SALAMANCA(_ Seleccionar
1 FEDERACICON DE ATLETISMO DE . : i 11 11 f i

2 CASTILLAY LEON C/RECTOR HIPOLITO DURAN, 9- 47011Valladolid VALLADOLID( Seleccionar
FEDERACION DE AUTOMOVILISMO DE B -y -

A CASTILLAY LEON PASEO DE SAN ROQUE, 29- 1 05003 Avila AVILA Seleccionar
FEDERACICN DE BADMINTCN DE C/OBISPO NICOLAS CASTELLANCS, 4 - F

7 CASTILLAY LEON 100210 34001Palencia  PALENCIA Seleccionar
FEDERACION DE BALONCESTO DE o F

16 CASTILLA Y LEON AVDA. REYES CATCLICOS, 53-1°B 09006 Burgos BURGOS Seleccionar

Registro: [1/58] Pagina: [1/5] Siguiente = Uttima: »

El buscador dispone de varios filtros para facilitar la localizacién de la entidad en cuestion.
En el filtro “Nombre” se puede introducir una sola palabra o incluso parte de una palabra y
el buscador mostrara todas aquellas entidades deportivas que en su nombre contenga
esa cadena de texto. Una vez localizada la entidad, basta con pulsar el boton
“Seleccionar” correspondiente a dicha entidad y sus datos (las columnas que aparecen en
el buscador) se copiaran a la ficha de auto registro del programa DEBA. Consideraciones
al respecto:

- Como en el Registro de Entidades Deportivas el domicilio esta grabado en un solo
campo, al copiarse a la ficha de auto registro, toda la informacién se volcara en el
campo “Nombre de la via”, por lo que luego, estando en la ficha de auto registro,
convendria reorganizar esta informacion, de tal forma que en el campo “Nombre
de la via” solo figure el nombre de la via, y el n° en caso de existir, se pase al
campo “Numero”; la escalera, en caso de existir, se pase al campo “Escalera”; el
piso, en caso de existir, se pase al campo “Piso”; la letra, en caso de existir, se
pase al campo “Letra” y finalmente el tipo de via se pase al campo “Tipo de via”

- En el caso de Escuela Deportiva de Federacion Deportiva, el nombre que la
Federacion tenga en el Registro de Entidades Deportivas se copiarda a un campo
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especifico, denominado “Federacion”, de la ficha de auto registro, sin embargo
para el resto de entidades deportivas, el nombre que la entidad deportiva tenga en
el Registro de Entidades Deportivas se copiara al campo “Nombre de la entidad”
de la ficha de auto registro. Esto implica que para el caso de Escuela Deportiva de
Federaciéon Deportiva, el “Nombre de la entidad” de la ficha de auto registro no es
cumplimentado de forma automatica y por tanto debera ser cumplimentado a
mano.

NIF: Se debe indicar el NIF de la entidad participante teniendo en cuenta que se deben
indicar exactamente 9 caracteres en total, que serdn numeros y letras. No hay que incluir
ni puntos de los miles, ni guiones, ni espacios, ni ningun tipo de caracter de separacion.

Provincia y Localidad son listas dinamicas que apareceran al introducir al menos 2
caracteres. Los caracteres introducidos son aplicados como filtro, de tal forma que la lista
gue aparezca mostrard en cada momento solo aquellos valores que contenga los
caracteres tecleados. Para seleccionar un valor de la lista o bien se hace clic con el ratén
en el valor deseado o bien se sitla encima de él usando las flechas y luego se pulsa la
tecla INTRO para que quede seleccionado. Una vez seleccionado un valor, se puede
pulsar la tecla Tabulador para pasar al siguiente dato o bien hacer clic con el raton en el
siguiente dato.

Email: Se indicard un correo electronico de la entidad participante. Es un dato muy
importante ya que en dicho correo se recibirdn avisos relativos a ciertos hechos como por
ejemplo:

- Cuando una entidad organizadora le autorice, deniegue o revoque una modalidad
deportiva.

- Cuando una entidad organizadora le rechace un equipo.

- Cuando una entidad organizadora teletramite (registre electronicamente en la Junta de
Castilla y Ledn) una comunicacion relativa a dicha entidad participante.

Como el email es un dato muy importante para los avisos, se ha establecido un
mecanismo para confirmar que el correo introducido es correcto y esta operativo, de tal
forma que, hasta que el email no esté verificado, no se podra operar con la aplicacion
salvo editar los datos introducidos en el auto registro. Por tanto, al guardar los datos del
auto registro, se mostrara el siguiente mensaje:

Auto-regisiro de entidades participantes

Su alta se ha procesado con éxito.

Se le ha enviado un e-mail con un enlace para verificar su cuenta de e-mail. Sino lo encuentra en la bandeja de entrada, mire por si acaso en
la carpeta de SPAM. Si la direccion de e-mail que nos proparciond no fuera correcta, acceda a la aplicacion con su usuario y contrasefia, y
modifigue su e-mail en el mena Mis Datos. Tiene 24 horas para verificar su e-mail, en caso de no verificarlo en ese plazo se procedera a borrar
sU usuario y debera registrarse de nuevo en la aplicacion.

Aceptar
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El mensaje indica que la aplicacion DEBA acaba de enviar un correo electrénico como el
gue se muestra a continuacién, a la direccién de correo que se haya especificado en el

auto registro, el cual contiene un enlace que al pulsarlo la direccion de correo quedara
verificada.

Asunto: bepnr‘te en edad escolar - Auto-registro

Hola,

Le informamos de que su registro en la aplicacion 'Deporte en edad escolar’ esta condicionado a que verifique su direccion de correo mediante el siguiente
enlace:

http://sc01ul0619.cec.jeyl.es:7777/deb2/Login.do?accion=confirmarEmail&tipo=TLAREP &id=36d83c05&pw=49e0b6c3ba734b701ddf625d9d74e 66

Sino puede pulsarlo, copielo y péguelo en la barra de direcciones de su navegador. Sitrascurridas 24h no ha confirmado su email, se cancelard su registro y
deberd auto-registrarse de nuevo.

Este mensaje se ha generado automaticamente, por favor no lo conteste.
Para resolver consultas, dudas o problemas puede llamar al 012 o al 983 327 850.
Saludos.

Deporte en edad escolar.
Consejeria de Cultura y Turismao.
Junta de Castillay Ledn.

Si se accediera a la aplicacion si haber verificado previamente el correo electrénico
indicado en el auto registro, la aplicacion le llevaria a la pantalla de “Mis datos”, que son
los datos introducidos en el auto registro, y se mostraria un mensaje indicando que el
email esté sin confirmar.

0 Se han producido los siguientes errores:

- Debe confirmar su direccion de e-mail. Al auto-registrarse en la aplicacion se le envié un e-mail con una url de verificacion. Por favor, busque dicho e-mail
en la carpeta de entrada de su buzdn de correo y sino lo encuentra revise la carpeta de corres no deseado. En caso de no haberlo recibido, puede generar
el envic de unc nueve desde este enlace.

Datos de la entidad

* Tipo de entidad * NIF * Nombre de |a entidad

Entidad local ¥ | |P5152067D | |Prueba

* Tipo de via * Nombre de la via Mumero Escalera Piso Letra
ACCESD Y|l @
* Provincia * Localidad *C.P.
Ialladolid WALBUEMA DE DUERO 47000
Teléfono fijo Teléfono movil Fax * Email

Nuevo Email (pendiente de verificar)
|nasgonig@jcyl.es

Datos de la persona responsable

* DNINIE * Nombre del responsable * Apellido 1 Apellido 2
123456782 a b C
* Cargo
a
Modificar e-mail Editar

Datos de conexion

Cuando se pulse el enlace contenido en el correo de verificacion del email, se accedera a
la aplicacion DEBA donde se mostrar el siguiente mensaje:
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Confirmacion de la direccion e-mail

Su direccion de e-mail ha sido confirmada con éxito.

Inicio

DNI/NIE: Se debe indicar el DNI/NIE completo, entendiendo por completo con la letra final
incluida y teniendo en cuenta que el n° de caracteres debe ser exactamente de 9 en total,
lo que implica que en algunos casos (DNI cuyo n° sea inferior a 10.000.000) habra que
meter tantos ceros por la izquierda como sean necesarios para que la longitud sea de 9. Y
no hay que incluir ni puntos de los miles, ni guiones, ni espacios, ni ningun tipo de caracter
de separacion.

Ejemplos correctos:
DNI:  00654723M, 09230340A, 12374025W
NIE: X0023456L, Y0568423S, Z8435442J

Ejemplos incorrectos:

DNI:
9230340A (no tiene 9 caracteres en total, le faltaria un cero por la izquierda)
09230340 (no tiene 9 caracteres en total, le faltaria la letra final)
092303408 (la letra final no es correcta)
9.230.340 (lleva puntos de miles y ademas le falta la letra final)

9230340-A (lleva un caracter de separacion entre la parte numérica y la letra final)

Usuario: Es el nombre de usuario que servira para acceder a la aplicacion. Debe ser una
cadena de texto de al menos 6 caracteres de longitud y solo se admitiran letras y
nameros. Ademas no podra coincidir con otro nombre ya existente.

Contrasefia: Es la contrasefia asociada al nombre de usuario. Debe ser una cadena de
texto de al menos 8 caracteres de longitud y solo de admitiran letras, nimeros y simbolos
de puntuacion. Y al menos debera contener una letra y un nimero.
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3. ENTRADA ALA APLICACION

El acceso a la aplicacién como entidad participante se realizara desde la pantalla principal
de la aplicacion, pulsando en el boton de “Acceso” que hay en la parte izquierda de dicha
pantalla, la cual corresponde al perfil de Entidades Participantes.

En la siguiente imagen se puede apreciar en fondo gris oscuro, el boton anteriormente
indicado:

L — Deporte en edad escolar

Castilla y Ledn

Entrada a la aplicacion

Deporte en edad escolar es una aplicacion de la Consejeria de Cultura y Turismo de la Junta de Castilla y Ledn que permite a las entidades
participantes en el Programa de Deporte en Edad Escolar de Castilla y Leon (centros escolares, clubes deportivos, etc), grabar los equipos y sus
participantes, con el objeto de que las entidades organizadoras (Federaciones Deportivas, Diputaciones Provinciales y Ayuntamigentos), validen los
equipos y generen y tramiten las correspondientes comunicaciones a la Junta de Castilla y Leon.

Los siguientes enlaces permiten el acceso a la aplicacion segun cual sea su perfil de usuario.

ENT. PARTICIPANTES MONITORES ENT. ORGANIZADORAS PERSONAL JCyL
Autorregistro Autorregistro Acceso con certificado
Manual Ent. Participantes Manual Monitores
Atencion a usuarios Junta de Castilla y Ledn = Consgejeria de Cultura y Turismo = Deporte en edad escolar

Una vez pulsado el botén anteriormente indicado, aparecera la siguiente pantalla:

Accesp mediante usuario y contrasefia (Ent. participantes)

* Usuario |

* Contrasefa

Volver Entrar

Mo recuerdo mi usuario He clvidado mi contrasefis
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En dicha pantalla se debera introducir el nombre de usuario y contrasefia que se
establecieron al auto registrarse y pulsar el boton Entrar.

Si el usuario o la contrasefia no fueran correctos aparecera el siguiente mensaje de error:

5& han producido los siguientes errores:
- El usuario o la contrasefa no son cormectos. Usuario = prueba M°

infentos fallidos 1.

Si se realizaran tres intentos erréneos consecutivos, el usuario se bloquearia durante 15
minutos, apareciendo el siguiente mensaje que informa de ello:

Se han producido los siguientes errores:
- El usuario prueba ha superado los 3 intentos. La cuenta quedara

bloqueada durante 15 minutos.
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3.1. Cambiar la contrasefia cuando se ha olvidado

Si la causa de no acceder correctamente es que no se recordara la contrasefia que se
establecié en su momento (al auto registrase o posteriormente si es que se realizé algun

cambio), la solucion seria pulsar en el enlace “He olvidado mi contrasefa” que hay en la
pantalla de acceso, en la zona inferior derecha.

Acceso mediante usuario y contrasefia {Ent. participantes)

* Usuario I |

* Contrasefia | |

Volver | Entrar

Mo recuerdo mi usuario He olvidado mi contrasena

Al pulsar en “He olvidado mi contrasefia” aparecera la siguiente pantalla:

+ El nombre de usuario

* campos obligatorios i Enviar | Cerrar

En ella se debera introducir el nombre de usuario y pulsar el boton “Enviar’. Esto
provocara que se envie un correo electronico al correo que la entidad participante tenga
establecido en sus datos, apareciendo el siguiente mensaje que informa de ello:

Recordar contrasefa

@ Se ha enviado un e-mail a la direccion facilitada con o
instrucciones para recuperar la contrasefia. Si no recibe el e-mail en
las proximas horas, compruebe gue el nombre de usuario facilitado
es el gue indico al registrarse en nuestro sistema.

| Cerrar ]

El correo electrénico que se recibira sera similar al siguiente:
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Asunto: Depaorte en edad escolar
Hola,
Le informamos de que puede generar una nueva clave de acceso a la aplicacion 'Deporte en edad escolar' (DEBA) haciendo click en el siguiente enlace en un plazo maximo de 24h,

httg:Afeylul000611a, cec oyl es/debi/Login doPaccion=irReset Passwordf cReseteo=w\wZdhiOp oW Dkavyy LaCE SHIWASZ1SPEQyMAgDss UgtusyyakhD

Este mensaje se ha generado automaticamente, porfavor no lo conteste,

Saludos,

Deporte en edad escolar,
Consejerfa de Cultura ¥ Turismo,
Junta de Castilla y Ledn,

El correo electrénico contendra un enlace que deberd pulsarse y llevara a la siguiente
pantalla:

Cambio de contrasena

MNueva contrasefia de acceso
* Escriba la nueva contrasefia

+ Repita la nueva contrasefia

* campos obligatorios Cancelar Guardar

Esta pantalla dara la posibilidad de establecer una nueva contrasefia, para lo cual habra
gue introducirla por duplicado, como es habitual en estos casos.

Si las dos contrasefias no coincidieran exactamente, apareceria el siguiente mensaje de
error:

Se han producido los siguientes errores:
- Las confrasefias no coinciden.

Si las contrasefias coincidieran y la operacion se realizara sin problemas, apareceria el
siguiente mensaje informando de ello:

@ La contrasefia se ha modificado correctamente
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3.2. Recordar el usuario cuando se ha olvidado

Cuando los intentos de acceso fallidos sean debidos a no estar seguro de recordar
exactamente el nombre de usuario que se establecié en su momento (al auto registrase o
posteriormente si es que se realizé algin cambio), la solucién seria pulsar en el enlace
“No recuerdo mi usuario” que hay en la pantalla de acceso, en la zona inferior izquierda.

Acceso mediante usuario y contrasefia {Ent. participantes)

* Usuario |

* Contrasefia
Volver Entrar

Mo recuerdo mi usuario He olvidado mi contrasena

Al pulsar en “No recuerdo mi usuario” aparecera la siguiente pantalla:

Recordar usuario

* Escriba a continuacion su direccion de e-mail

* campos obligatorios Enviar Cerrar

En ella se deberd introducir el correo electrénico que la entidad participante tenga
establecido en sus datos, lo cual provocard que se envie un correo electronico a dicho
correo siempre y cuando este correo coincida con el que tenga establecido alguno de los
usuarios de la aplicacion, apareciendo a continuacion el siguiente mensaje que informa de
ello:

Recordar usuario

@ Se ha enviado su nombre de usuario por e-mail a la direccion
facilitada. Si no recibe el e-mail en las proximas horas, compruebe
gue la direccion facilitada es 1a gue indico al registrarse en nuestro

sistema.

El correo electrénico que se recibira sera similar al siguiente:
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Asunto: Deporte en edad escolar
Hola,
Le informamos de que su nombre de usuario para el acceso a la aplicacion 'Deporte en edad escolar' (DEBA) como usuario autorizado es el siguiente: casgonigs.
Este mensaje se ha generado automaticamente, por favor no lo conteste,

Saludos,

Deporte en edad escaolar,
Consejeria de Cultura y Turismo.
Junta de Castilla y Ledn.

Como se puede apreciar en el correo electrénico anterior, dentro de él vendra indicado el
nombre del usuario.
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3.3. Paginadeinicio: Resumen de tareas pendientes

Si el acceso al programa es satisfactorio, la primera pagina que aparece es la pagina de
inicio, la cual contiene una serie contadores, que sirven de recordatorio de tareas
pendientes que la entidad participante tiene en ese momento

Pagina de Inicio (Entidades Participantes)

En el menu superior usted puede modificar sus datos, incluyendo su usuario o contrasefia, y gestionar las modalidades deportivas en las que
desea participar.

Una vez que las entidades organizadoras autoricen su participacion en una modalidad deportiva, usted podra dar de alta equipos y
participantes, asi como solicitar a 1a entidad organizadera |a tramitacion de un equipo.

Resumen de tareas pendientes Nimero  Acceder
Equipos en proceso de tramitacidn 0 [l
Equipos cuya tramitacién ha sido rechazada 0 [
Modalidades deportivas con la solicitud de inscripcion pendiente de autorizar 0 [l
Monitores con |a solicitud de inscripcion en una modalidad deportiva pendiente de autorizar 1 =
Equipos con participantes sin comunicar mas de 10 dias @

Para cada una de las tareas pendientes hay un botén que conducira directamente a la
pantalla de la aplicacion donde se puede realizar dicha tarea.
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4. MODALIDADES DEPORTIVAS

Una vez auto registrada, lo siguiente que debe hacer la entidad participante es seleccionar
las modalidades deportivas para las cuales va a formar equipos. Para ello deber dirigirse a
la opcién de menu correspondiente a “Permisos->E. Participantes” donde aparecera la
siguiente pantalla:

Modalidades deportivas

* Entidad Organizadora * Mod. deportiva F.Inicio F.Fin Permiso de participacion
Seleccionar ... j Seleccionar ... d Solicitar

* campos obligatorios Volver

Las modalidades deportivas disponibles dependen de cada entidad organizadora, por lo
gque primeramente hay que seleccionar la entidad organizadora que proceda Yy
seguidamente la modalidad deportiva para la que se vaya a formar equipos.

Nota: Obsérvese que una misma modalidad deportiva puede aparecer en varias entidades
organizadoras ya que muchas de las modalidades deportivas apareceran tanto en la
Federacion correspondiente como en las Diputaciones Provinciales y/o Ayuntamientos.

Podria ocurrir que alguna entidad participante fuese a formar equipos de una determinada
modalidad deportiva en el ambito de dos entidades organizadoras, por ejemplo: un club
deportivo que fuese a participar para una misma modalidad deportiva tanto con la
Federaciéon en los Campeonatos Regionales de Edad, como con el Ayuntamiento, o
Diputacién Provincial, en los Juegos Escolares, en caso de que estos ultimos se lo
permitieran.

Una vez seleccionada una determinada entidad organizadora y modalidad deportiva, se
pulsara el botdn “Solicitar” para que la modalidad deportiva quede solicitada.

Las solicitudes grabadas seran procesadas por las entidades organizadoras
correspondientes, de tal forma que éstas las deberan Autorizar o Denegar. En ambos
casos, es decir, tanto si la entidad organizadora autoriza una modalidad deportiva como si
la deniega, la entidad participante recibira un correo electrénico en la cuenta que se
especificd cuando se auto registré, indicandole la accion llevada a cabo.
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5. MONITORES

En la opcién de menu “Permisos->Monitores” es donde la entidad participante podra
realizar la gestion de autorizar los permisos a sus monitores.

La pantalla de esta opcién es la siguiente:

Monitores

Mombre Mod. deportiva Seleccionar .. El
Permiso de gestidn | Seleccionar ... (=]
Volver Buscar
Nombre Entidad Organizadora Mod. deportiva F. Inicia F. Fin Permizo de gestion Accidn

NO HAY REGISTROS

En este caso, la pantalla responde a la situacién en la que ningn monitor ha solicitado
todavia ningun permiso de gestion para alguna modalidad deportiva de la entidad
participante en cuestion.

En el momento que algun monitor solicitara un permiso de gestion para alguna de las

modalidades deportivas que tiene autorizadas la entidad participante, en la pantalla
apareceria dicha solicitud en estado “Solicitado”, como muestra la siguiente imagen:

Monitores

Mombre Mod. deportiva Seleccionar ... ﬂ
Permiso de gestion | Seleccionar ... 4
Volver Buscar
Nombre Entidad Organizadora Mod. deportiva F. Inicio F. Fin Permiso de gestion Accion
José Ejemplo Lopez Entidad organizadora de prueba Baloncesto 0170172013 IMM22013 Solicitado n n

Registro: [1/1] Pagina: [1/1] Mostrar: | 10 ﬂ

La entidad participante, de cara a poder autorizar o no al monitor, dispone de la opcién de
consultar los datos de ese monitor, pulsando para ello en el nombre del monitor, el cual es
un enlace en si mismo, lo que provocara la aparicién de la ficha de datos personal de
dicho monitor:
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Ficha del monitor x

Datos del monitor
DNIMIE * Mombre del respensable * Apellido 1
oooooDo2wW José Ejemplo

+ Tipo de via * Mombre de la via
Calle Pruebs

* Provincia * Localidad
Malladolid CASASOLA DE ARION
Teléfono fijo Teléfono movil * Email

direccioni@dominio.es

* campos obligatorios

Apellido 2
Lopez

Momero  Escalera  Piso Letra

*C.P.
47001

Volver

Una vez comprobado que el monitor es quien debe ser, se volveria a la pantalla anterior
en la cual existe para cada monitor un par de botones (uno verde y otro rojo) que sirven
para llevar a cabo las dos posibles acciones: Autorizar o Denegar. Siguiendo con el
supuesto de que el monitor es quien debe ser, se le autorizaria pulsando el boton “A”, lo

cual provocaria la aparicion de la siguiente pantalla:

@ Se ha enviade un mensaje de confirmacion del cambio de permize al monitor

Mombre Mod. deportiva
Permiso de gestion | Seleccionar ... -]
Nombre Entidad Organizadora Mod. deportiva F. Inicic

Seleccionar ... hd |

Volver Buscar

F. Fin Permiso de gestion Accion

Jose Ejemplo Lopez Entidad organizadora de prueba Balencesto

01012013

IMNZz013

Autorizado |:|

Registro: [1/1] Pagina: [1/1] Mostrar: | 10 LI

El permiso de gestibn para ese monitor y modalidad deportiva figuraria en estado
“Autorizado”. Ademas en la pantalla se informa, con un mensaje en fondo verde, que se
ha enviado un correo electrénico al monitor, para que este sepa que se le ha autorizado el
permiso, lo cual quiere decir que ya podria empezar a gestionar equipos para esa

modalidad deportiva.

En caso de querer denegar el permiso, se pulsara el boton representado por la letra D en
fondo rojo, y aparecera un recuadro, como el siguiente, donde es necesario indicar el

motivo de la denegacion.

Motivo de la denegacion

Cancelar Denegar
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Una vez introducido el motivo, si se quiere completar la accién de denegacién hay que
pulsar el botéon “Denegar”

Si se quisiera denegar un permiso autorizado, es decir, revocarlo, se pulsara el botén
representado por la letra R en fondo verde claro, y aparecera un recuadro, como el
siguiente, donde es necesario indicar el motivo de la revocacion.

Cancelar Revocar

Una vez introducido el motivo, si se quiere completar la acciéon de revocacion hay que
pulsar el botén “Revocar”.
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6. EQUIPOS

Dentro de la opcidn equipos se podran realizar las siguientes acciones:

Afadir un nuevo equipo.
- Afadir un participante a un equipo ya existente.

- Afadir un participante ya existente a otro equipo.

- Modificar los datos de un participante de un equipo.

- Eliminar un participante de un equipo.

- Modificar los datos identificativos de un equipo.
- Generar el certificado de un equipo.

- Exportar los participantes de los equipos.

- Afadir participantes de equipos anteriores.

- Generar el formulario de asistencia sanitaria.

- Participantes comunicados.

- Histérico de equipos.

Al acceder a la opcion “Equipos->Actual’, la pantalla que aparece muestra una lista de
todos los equipos que la entidad participante tiene dados de alta. En la parte superior de
dicha pantalla se dispone de un buscador de equipos basado en varios criterios de
seleccion, el cual permite filtrar la lista de equipos de tal forma que solo aparezcan

aquellos equipos que cumplan los criterios que se fijen.

Buscador de equipos

Nombre
Mod. deportiva [Zeleccionar ... [v] Categoria
Seleccionar ... [~]

Estado
Volver
Nombre

Mod. deportiva Categoria

Seleccionsr ...

[»] Sexo Seleccionar ... |V

Equipos con participantes sin comunicar  |Seleccionar ... ~

Exportar Buscar

Sexo Estado
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6.1. Adnadir un nuevo equipo.

MUY IMPORTANTE: No es necesario crear un nuevo equipo cada vez que se necesite
afiadir nuevos participantes a un equipo. Primeramente habra que comprobar si el equipo
al cual pertenecen los nuevos participantes que se quieren afadir ya existe 0 no, para lo
cual basta con revisar en el buscador de equipos si el equipo esta entre los ya existentes.
Si hay muchos equipos en el buscador de equipos, se puede aplicar algun filtro de los
existentes (por ejemplo seleccionar la modalidad deportiva y la categoria) para reducir la
lista y facilitar la comprobacién de si el equipo ya existe.

Una vez comprobado que el equipo donde se van a afiadir los participantes no existe, es
decir, que se trata de realmente de un equipo nuevo, para afadir un nuevo equipo
basta con pulsar el boton “Nuevo equipo” que hay en la pantalla inicial de la opcién
“Equipos->Actual”.

Al pulsar el mencionado botén, aparecerd la siguiente pantalla, la cual se corresponde con
lo que se ha denominado “Ficha del equipo”:

Ficha del equipo

* Nombre

* Mod. deportiva * Categoria

Seleccionar v Seleccionar v
* Sexo * Estado
Seleccionar .. ¥ | [Nuevo o en edicion

* campos obligatorios Cancelar Guardar

Participantes

DNUNIE/Pasaporte Apellidos, nombre Sexo F. Nacimiento Tipo Estado F. Alta

NO HAY REGISTROS

A la hora de grabar un nuevo equipo, los primeros datos a cumplimentar son los datos
identificativos del equipo, que son los siguientes: Nombre, Modalidad Deportiva, Categoria
y Sexo.

Nombre: Dato OBLIGATORIO, tipo texto, donde indicar un nombre que identifique al
equipo. Si por ejemplo hay varios equipos para la misma modalidad deportiva, categoria y
sexo, se les suele distinguir afiadiendo letras (A, B, C, etc.) o nimeros (1, 2, 3, etc.).

Mod.Deportiva: DATO OBLIGATORIO, tipo lista, donde indicar la modalidad deportiva a
la que pertenece el equipo. Los valores que apareceran en la lista estan supeditados a las
modalidades deportivas para las cuales la entidad participante haya sido autorizada por
parte de la entidad, o entidades organizadoras, correspondientes.

Categoria: Dato OBLIGATORIO, tipo lista, donde indicar la categoria del equipo. Los
valores de esta lista estan supeditados a las categorias predefinidas para la modalidad
deportiva seleccionada previamente.

Sexo: Campo OBLIGATORIO, tipo lista, donde se indica el sexo de los jugadores del
equipo. Valores posibles: Masculino, Femenino y Mixto
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Una vez cumplimentados los datos identificativos del equipo se debe pulsar el boton
Guardar para que el equipo quede grabado. Y una vez grabado el equipo, en caso de que
la operacion se realice con éxito, aparecera un botdn para poder “Afadir participantes”.

@ Operacion reslizada con éxito

Ficha del equipo

* Nombre
Equipo de prueba

* Mod. deportiva * Categaria

Futbol (Federacion de Fitbol) T | Alevin r

* Sexo * Estado

Mixto ¥ | [Nuevo o en edicion

= campos obligatorios Certificado Borrar Solicitar tramitacion Editar Volver

Participantes Asistencia Sanitaria Afadir participantes de equipos anteriores Afadir participantes
DNUNIE/Pasaporte Apellidos, nombre Sexo F. Nacimiento Tipo Estado F. Alta

NO H&Y REGISTROS

Al pulsar en el botén “Afadir participantes”, se accedera a la pantalla correspondiente al
“Buscador de participantes”:

Buscador de participantes

Permite buscar al participante o bien por el DNI o bien por el nombre, apellidos, sexo y fecha de nacimienta.
DNI/MIE/Fasaporte

Nombre 1er Apellido 2do Apellido Sexo F. Nacimiento
Seleccionar ... ﬂ
Volver Buscar
DNINIE/Pasaporte Apellidos, nombre Sexo F. Nacimiento
NO HAY REGISTROS
Para evitar duplicidades le recordamos gue solo debe dar de alta un nuevo participante, si no lo encuentra con el buscador. Nuevo

La pantalla “Buscador de participantes” esta creada con la finalidad de que antes de
afadir un nuevo participante se pueda realizar una busqueda entre los participantes
existentes (los grabados hasta la fecha por la entidad participante) con el objeto de no
afadir un participante ya existente, evitando asi duplicados.

El buscador de participantes permite buscar (filtrar) por los siguientes criterios:

DNI/NIE/Pasaporte: Si lo que se introduce es un DNI/NIE se debe introducir completo (con
la letra final incluida) y sin los puntos de los miles, ni guiones, ni otros caracteres
separadores. Si lo que se introduce en un pasaporte también debe ser introducido
completo.

Nombre y apellidos: En cada dato se puede introducir el valor completo a buscar o una
parte. En cualquier caso, se puede teclear la cadena en mayudsculas o mindsculas y con
acentos o sin acentos, ya que el resultado de la busqueda sera el mismo.
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Por ejemplo, si en el primer apellido se introduce “cia”, aparecerian todos los participantes
ya grabados, que su primer apellido contenga la cadena “cia” tanto en mayusculas como
minUsculas y con y sin acentos, pudiendo devolver participantes cuyo primer apellido

fuera: Garcia, Garcia, garcia, garcia, villagarcia, villagarcia, macias, macias, Macias,
etcétera.
Sexo: Es una lista con los tres posibles valores para un equipo: Masculino, Femenino,

Mixto.

F.Nacimiento: Sirve para indicar una fecha determinada y acotar la busqueda a
participantes que hayan nacido ese dia.

Recomendaciones para la busqueda de participantes:

1-

Si se dispone del n° de DNI/NIE/Pasaporte del participante, la busqueda inicial
deberia ser por dicho dato, dado que es un dato que en caso de producir un
resultado positivo, devolvera un solo participante, que salvo errores, deberia ser el
participante buscado. Si no se dispone del n® de DNI/NIE/Pasaporte, la alternativa
es buscar por los apellidos.

En caso de que la busqueda por DNI/NIE/Pasaporte no devolviera ningun
participante, habria que realizar una busqueda por los apellidos, ya que el
participante buscado podria existir ya, pero sin tener grabado el n° de
DNI/NIE/Pasaporte o bien tener grabado, por la circunstancia que fuera, un n° de
DNI/NIE/Pasaporte diferente al empleado para realizar la basqueda inicial.

Si con la busqueda por apellidos tampoco se localizase al participante en cuestion,
habria que considerar que el participante no existe y que por tanto es necesario
anadirlo, para lo cual hay que hacer clic en el botén “Nuevo” del buscador de
participantes, el cual dard acceso a la pantalla de “Ficha de la participacion”.

Datos del participante
2do Apellido

* Sexo Teléfono

Selecciona ¥

DNUMIE ¥ | * Nombre * 1er Apellido * F. Nacimiento

*Tipodevia * Nombre de la via Nimero  Escalera  Piso Letra * Provincia * C.P.

Selecciona ¥

* Localidad * Prestador

Seleccionar ... v

* Asegurador
Seleccionar ... v

* Tarjeta

Datos de participacion
* Tipo de participacion Estado de la participacion F. Alta
Seleccionar ... v Alta v

+

campos obligatorios

Cancelar Guardar
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Consideraciones a tener en cuenta a la hora de grabar un nuevo participante:

DNI/NIE: En caso de indicar como identificador el DNI/NIE se debe indicar
completo, esto es, siguiendo las indicaciones dadas para este tipo de dato en los
comentarios del apartado 2- AUTO REGISTRARSE de este manual.

Pasaporte: Para casos excepcionales, de jugadores extranjeros que no poseen
NIE, se podria/deberia indicar el n° pasaporte como codigo identificativo. Téngase
en cuenta que si el jugador es menor de 15 afos, el codigo identificativo es
opcional y por tanto se podria dejar en blanco pero para los mayores de 15 afios,
se debe indicar algun cédigo identificativo.

Asequrador/Prestador: Son listas con unos valores predefinidos entre los que hay
uno que es “Otros”, el cual al ser seleccionado provoca que aparezca una caja de
texto justo debajo, en la que se podra introducir un texto libre donde indicar el
Asegurador o Prestador que se precise.

Una vez introducidos todos los datos obligatorios del participante, se debera pulsar el
botén “Guardar” para que el participante quede grabado.

Al guardar se aplican una serie de controles, entre los cuales hay varios relacionados con
la edad que son los siguientes:

- Los Delegados deben tener 18 afios 0 més.
- Los Técnicos deben tener 16 afilos 0 mas.

- Los participantes de 15 o méas afios deben tener obligatoriamente
DNI/NIE/Pasaporte.

- Ningun participante puede tener 100 afios 0 mas. Este control estad pensado
para evitar errores de bulto al teclear el afio de nacimiento.

- Solo se permiten grabar jugadores cuyo afio de nacimiento se corresponda con
alguno de los afos establecidos para la categoria del equipo en cuestion,
siendo los afios de cada categoria los que hayan sido indicados, por parte de
la Entidad Organizadora correspondiente, a la Junta de Castilla y Ledn.

Si, al “Guardar” un participante, todos los datos estuvieran bien (los datos obligatorios
estan rellenos, los datos con formato tienen el formato adecuado, las validaciones
relacionadas con la edad son correctas, etc.), aparecera un mensaje informando que el
participante ha quedado guardado, mostrandose la ficha de dicho participante con la
posibilidad de editar los datos si fuese necesario.
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Ficha de la participacion

@ Operacion realizada con éxito.

Datos del participante

DNUNIE ¥ | * Nombre * 1er Apellido 2do Apellido * F.Nacimiento  * Sexo Teléfono
hosé Ejemplo 12/07/2002 Masculing ¥
*Tipodevia * Nombre de la via Numero  Escalera Piso Letra * Provincia * C.P.
Autovia ¥ | [La\ega IValladolid {47000
* Localidad * Asegurador * Prestador * Tarjeta
CASASOLA DE ARION INSS v SACYL T | [CYL1234567890
Editar

Datos de participacion

* Tipo de participacion Estado de la participacion F. Alta
Jugador v Alta v
Editar
* campos obligatorios Volver

Pulsando el botén “Volver” se retornaria al “Buscador de participantes”, donde apareceria,
al menos, el participante que se acaba de guardar.

Buscador de participantes

Permite buscar al participante o bien por el DNI o bien por el nombre, apellidos, sexo y fecha de nacimiento.
DMNIMNIE/FPasaporte

Nombre Ter Apellido 2do Apellido Sexo F. Nacimiento
Seleccionar ... ¥
Volver Buscar
DNI/NIE/Pasaporte Apellidos, nombre Sexo F. Nacimiento
Ejemplo, José Masculing 12/07/2002 Anadir

Registro: [1/1] Pagina: [1/1]

Fara evitar duplicidades le recordamos que solo debe dar de alta un nuevo participante, si no lo encuentra con el buscador. Nuevo

Nota: en el buscador de participantes apareceran, en cada momento, todos aquellos
participantes que pertenezcan a la entidad participante y cumplan los criterios introducidos
en el buscador, que en caso de no introducir ningan criterio, como es el caso de la
pantalla anterior, apareceran todos los participantes que la entidad participante haya
grabado alguna vez, independientemente de que pertenezcan a algin equipo de la
temporada en curso o0 no. Es decir, que cuando aparezcan todos, apareceran todos los
gue se hayan grabado también en temporadas anteriores, aunque todavia no hayan sido
afadidos a ningun equipo de la temporada en curso.

Un participante podria afiadirse a un equipo méas de una vez, siempre y cuando cada vez
sea afiadido con un rol diferente (Jugador, Delegado, Entrenador). Si se intentara anadir
al mismo participante dos veces en un mismo equipo y con el mismo rol (tipo de
participacién) apareceria el siguiente mensaje de error:
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Ficha de la participacién

e Se han producido los siguientes errores:
- El participante ya estaba en el equipo como Jugador

Datos del participante

DNUMIE ¥ | * Nombre * 1er Apellido 2do Apellido * F. Nacimiento  * Sexo Teléfono
Hosé Ejemplo 12/07/2002 Masculine ¥
*Tipodevia * Nombre de lavia NUmero  Escalera Piso Letra * Provincia * C.P.
Autovia ¥ | LaVega Malladolid 47000
* Localidad * Asegurador * Prestador * Tarjeta
CASASOLA DE ARION INSS v SACYL ¥ | [CYL1234567850

Datos de participacion

* Tipo de participacion Estado de la participacion F. Alta
Jugador v Alta v
* campos obligatorios Cancelar Guardar

Una vez afiadidos todos los participantes que se precisen al equipo, se pulsara el botén
“Volver” del “Buscador de participantes”, lo cual retornara a la “Ficha del equipo” donde se
mostraran todos los participantes que componen el equipo

Ficha del equipo

* Nombre
Equipo de prueba

* Mod. deportiva * Categoria
Futbol (Federacion de Futbol) ¥ | | Alevin v
* Sexo * Estado
Mixto ¥ | Nuevo o en edicion
* campos obligatorios Certificado Borrar Solicitar tramitacion Editar Volver
Panicipantes Asistencia Sanitaria Ahadir participantes de equipos anteriores Ahadir participantes
DHNUNIE/Pasaporte Apellidos, nombre Sexo F. Nacimiento Tipo Estado F. Alta
=,
Ejemplo, Jose Masculing 12/07/2002 Jugador Alta (pendiente) o & Qf

Registro: [1/1] Pagina: [1/1] Mostrar: |10 ¥

Si la entidad participante considera oportuno tramitar ya el equipo con los participantes
que lo forman en ese momento, entonces, estando en la “Ficha del equipo” debera pulsar
el boton

Solicitar tramitacion

IMPORTANTE: no es necesario esperar a tener grabados todos los participantes que
van a formar el equipo para solicitar su tramitacion. La tramitacion se puede hacer de
forma parcial y tantas veces como se necesite, es decir, que se puede solicitar en el
momento de crear el equipo con los participantes que se hayan afiadido en ese momento,
y posteriormente, cuando se vuelva afadir otro u otros participantes, se volveria a solicitar
la tramitacion para que esos nuevos participantes queden asegurados y  asi
sucesivamente.
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El botdn “Solicitar tramitacion” lo que provoca es un cambio de estado en el equipo, de tal
forma que el estado pasara de ser “Nuevo o en ediciéon” a “Pendiente de validar”. Esto se
puede observar en el campo Estado que hay en la “Ficha del equipo”.

+ Estado
Pendiente de validar

Con el cambio a ese estado, lo que realmente ocurre es que se le estara indicando a la
entidad organizadora correspondiente que tramite el equipo ante la Junta de Castilla y
Leon.

MUY IMPORTANTE: hasta que la entidad organizadora no presente los datos a la
Junta, realmente los participantes no estaran asegurados, es decir, que por el mero
hecho de haber grabado participantes en un equipo no significa que estén ya asegurados,
ni tampoco aunque se haya solicitado seguidamente la tramitacion del equipo.

La entidad organizadora revisara periédicamente los equipos que estan en “Pendiente de
Validar®, y si no hubiera ningun dato incorrecto, llevara a cabo la tramitacion de la
correspondiente comunicacion de participacion ante la Junta de Castilla 'y Leon.

Cuando un equipo esté en “Pendiente de Validar” la entidad participante no podra realizar
ninglin cambio en el equipo. Si la entidad participante tuviera la necesidad de hacer algin
cambio (afiadir un nuevo participante, corregir algin dato de alguno de los participantes
afiadidos, borrar alguno de los participantes afiadidos, corregir alguno de los datos
identificativos del equipo), la entidad participante deberd cancelar la solicitud de
tramitacioén para lo cual debera pulsar el botén “Cancelar tramitacién” que aparecera en la
“Ficha del equipo”.

Cancelar tramitacion

Al pulsar este botén, el estado del equipo volvera a ser “Nuevo o en edicién” lo cual
permitira realizar los cambios que se precisen.

Nota: Obsérvese que solo se podra cancelar la tramitacion si el estado del equipo es
“Pendiente de Validar”. En cualquier otro estado, si se pulsara dicho botén apareceria el
siguiente mensaje de error:

Se han producido los siguientes errores:
- Solo se puede cancelar la tramitacion cuando el estado del equipo es "Pendiente de validar". Espere a que la enfidad organizadora rechaze o valide y
framite su equipo.

Cuando la entidad organizadora acceda a un equipo que esté en “Pendiente de Validar”
para revisarlo, automaticamente el estado del equipo cambiara a otro estado denominado
“En revision”.
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En la siguiente imagen se muestran dos equipos, uno que esta “Pendiente de validar’ y el
otro que anteriormente también estaba en dicho estado, pero que al haber accedido a
dicho equipo la Entidad Organizadora pero no haber llevado a cabo ninguna accién de
momento (ni lo ha rechazado, ni lo ha validado), el equipo ha pasado al estado “En
revision”.

Nombre Mod. deportiva Categoria Sexo Estado
—_—
prueba Futbol Benjamin Mixta Pendiente de validar M
=
prueba Futbol Prebenjamin Masculino En revigion M

Registro: [1/2] Pagina: [1/1] Mostrar: |10 ﬂ

Cuando un equipo esté en estado “En revision” la entidad participante no podra modificar
ningun dato del equipo, ni cambiarle a otro estado (“Nuevo o en edicion”) que si se lo
permitiese.

Si la entidad organizadora, al revisar un equipo, detectara que hay algun dato incorrecto o
cualquier otra circunstancia que considere andmala, rechazara el equipo escribiendo en
un recuadro de texto el motivo del rechazo. Y el equipo pasara a estar en el estado
“‘Rechazado”, como se puede observar en el caso del segundo equipo de la siguiente
imagen:

Nombre Mod. deportiva Categoria Sexo Estado

_—
prusba Futhol Benjamin Mixto Pendiente de validar A

=
prusba Flthol Prebenjamin Masculino Rechazado o

Registro: [1/2] Pagina: [1/1] Mostrar: |10 ﬂ

Ademas, la entidad participante recibir4 un correo electrénico en la cuenta de correo que
indicé al auto registrarse, informandole de esta situacion, con el objeto de que la entidad
participante acceda a la aplicacion y corrija lo que proceda. Al acceder a la ficha de un
equipo en estado “Rechazado”, en la cabecera de los datos aparecera un nuevo dato que
es el “Motivo del rechazo”, como se puede apreciar en la siguiente imagen:

Ficha del equipo

* Nombre
Equipc de prueba

* Mod. deportiva * Categoria

Futbol (Federacion de Futbol) ¥ | | Alevin v
* Sexo * Estado

Micto ¥ | [Rechazado

Mativo de rechazo
Prueba de rechazar un equipo

A

* campos obligatorios Certificado Borrar Solicitar tramitacion Editar Volver
Panicipantes Asistencia Sanitaria Anadir participantes de equipos anteriores Anhadir participantes
DNUNIE/Pasaporte Apellidos, nombre Sexo F. Nacimiento Tipo Estado F. Alta

Ejemplo, José Masculing

=
Jugador Alta (pendients) M & Q}“

Registro: [1/1] Pagina: [1/1] Mastrar: | 10 ¥
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Una vez corregido lo necesario, la entidad participante deberd volver a solicitar la
tramitacion del equipo, para lo cual basta con pulsar el boton “Solicitar tramitacion” de la
“Ficha del equipo”.

Si por el contrario la entidad organizadora, al revisar el equipo, no detectara ninguna
anomalia validara el equipo, lo que provocard que el estado del equipo pase a ser
“Validado”.

Nombre Mod. deportiva Categoria Sexo Estado

prueba Futbol Benjamin Mixto ‘alidado A

Cuando un equipo esté en estado “Validado” la entidad participante seguira sin poder
modificar ningun dato del equipo, ni cambiarle a otro estado (“Nuevo o en edicién”) que si
se lo permitiese.

La entidad organizadora, una vez validado el equipo, debera proceder a tramitarlo, ya sea
de forma telematica o de forma presencial generando el PDF de la correspondiente
comunicacion de participacion. Si la entidad organizadora lo tramitara de forma telemética,
el equipo en el mismo momento de su tramitacién queda ya registrado a todos los efectos
en la Junta de Castillay Ledn y el estado del equipo pasa a ser “Tramitado”. Sin embargo
si lo presenta en papel, hasta que el Servicio Territorial de Cultura correspondiente no
grabe en el programa DEBA la fecha y n°® de registro de la comunicacion, el equipo no
pasara a estar en estado “Tramitado”. Cuando un equipo esta en estado “Tramitado” la
entidad participante puede modificarlo (afiadir participantes, etc.) si le fuera necesario.

Nombre Mod. deportiva Categoria Sexo Estado

prugba Fitbol Benjamin Mixto Tramitade Fi

Cuando un equipo pase de estado “Validado” a “Tramitado”, fruto de que la entidad
organizadora tramite la comunicacién correspondiente teniendo en cuenta lo dicho en el
parrafo anterior, la entidad participante recibir4 un correo de aviso donde se le indica que
dicha entidad ha tramitado, o teletramitado, una comunicacién correspondiente al equipo
indicado (nombre, modalidad deportiva, categoria y sexo) y que existe la posibilidad de
consultar un listado actualizado de los participantes comunicados de ese equipo entrando
en la ficha del equipo desde el menu 'Equipos' de la aplicacion DEBA. Este mismo correo
se enviara también a todos los monitores que tengan permiso de gestién para la
modalidad deportiva a la que pertenezca el equipo que ha sido tramitado, de tal forma que
todos ellos tengan constancia de este hecho.
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6.2. Afiadir un participante a un equipo ya existente

Primeramente habra que acceder al buscador de equipos, para lo cual basta con hacer
clic en la opcién “Equipos” del menu principal y dentro de ella seleccionar la opcion
“Actual”.

Buscador de equipos Actual

Una vez situados en el buscador de equipos, usar los criterios de busqueda disponibles
para localizar al equipo en cuestion.

Una vez localizado al equipo en el buscador de equipos, pulsar en el icono “Ver ficha” del
equipo en cuestién, lo cual dara acceso a la ficha del equipo.

Nombre Meod. deportiva Categoria Sexo Estado

=,
prueba Fatbol Benjamin Mixto Tramitado A

=,
prueba Futbol Prebenjamin Masculino Rechazado i

Ver ficha

Registro: [1/2] Pagina: [1/1] Mostrar: |10 ﬂ

Estando en la ficha del equipo, pulsar el botén “Afadir participantes”, y afadir al
participante teniendo en cuenta lo indicado anteriormente cuando se explic6 como afiadir
participantes en un equipo nuevo.

Nota: Obsérvese que para poder afiadir participantes a un equipo, su estado debera ser
alguno de los siguientes: “Nuevo o en edicion”, “Rechazado”, “Tramitado”. En el caso de
que el estado sea alguno de los restantes (“Pendiente de Validar”, “En revision’,
“Validado”), no se podran anadir participantes, por lo que si se pulsara el botén “Anadir
participantes” apareceria el siguiente mensaje de error.

Se han producido los siguientes errores:
- El estado no permite gue =& modifique o borre €l equipo. Para ello primero debe cancelar 2 tramitacion.

IMPORTANTE: Cuando no sea posible afiadir un participante a un equipo ya existente
porque el estado del equipo no lo permita, lo que no se debera hacer, en ningln caso, es
crear un nuevo equipo para incluir al participante, o participantes, que se necesitan incluir.
Habra que esperar a que la Entidad Organizadora revise el equipo, lo valide y tramite para
gue se puedan afadir participantes. En caso de necesitar urgentemente afiadir
participantes, debera contactarse con la Entidad Organizadora para indicarle que agilice,
en la medida de lo posible, la tramitacion de ese equipo.
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MUY IMPORTANTE: Cuando se afiada uno o varios participantes a un equipo que ya fue
tramitado, para que los nuevos participantes queden registrados en la Junta de Castilla 'y
Ledn, y por tanto, asegurados, la entidad participante debera solicitar nuevamente la
tramitacion del equipo al igual que hizo en su momento cuando grabé por primera vez el
equipo, usando para ello el boton “Solicitar tramitacion” existente, al efecto, en la ficha del
equipo.
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6.3. Adfadir un participante ya existente a otro equipo

En este apartado se indica la forma de proceder cuando se quiere afadir un participante a
un equipo, pero el participante ya fue afladido previamente a otro equipo. Es un caso que
suele darse con cierta frecuencia con Delegados y Entrenadores, lo cuales, en algunos
casos, llevan a su cargo mas de un equipo, aunque también ocurre con Jugadores que
pudieran participar en mas de un equipo.

En este caso lo primero que habria que hacer es o bien dar de alta el equipo, si es que
este fuese nuevo, cuestion explicada en el apartado 6.1, o bien buscar el equipo, cuestion
explicada en el apartado 6.2.

Una vez que se esta en la ficha del equipo, pulsar el boton “AfAadir participantes”.

Nota: Obsérvese que para poder afadir participantes a un equipo, su estado debera ser
alguno de los siguientes: “Nuevo o en edicién”, “Rechazado”, “Tramitado”. En el caso de
que el estado sea alguno de los restantes (“Pendiente de Validar”, “En revision’,
“Validado”), no se podran anadir participantes, por lo que si se pulsara el botén “Anadir
participantes” apareceria el siguiente mensaje de error.

Q Se han producido los siguientes errores:
- El estado no permite gue = modifique o borre el equipo.

Por tanto, al pulsar en el boton “Afadir participantes” se accedera, si no da error, a la
pantalla correspondiente al “Buscador de participantes” desde la cual se realizara la
busqueda o bien por DNI/NIE/Pasaporte si es que se dispone de ese dato o bien por los
apellidos, siguiendo en ambos casos las indicaciones vistas en el apartado 6.1.

IMPORTANTE: Cuando no sea posible afiadir un participante a un equipo ya existente
porque el estado del equipo no lo permita, lo que no se debera hacer, en ningun caso, es
crear un nuevo equipo para incluir al participante, o participantes, que se necesitan incluir.
Habré que esperar a que la Entidad Organizadora revise el equipo, lo valide y tramite para
gue se puedan afadir participantes. En caso de necesitar urgentemente afadir
participantes, debera contactarse con la Entidad Organizadora para indicarle que agilice,
en la medida de lo posible, la tramitacion de ese equipo.

MUY IMPORTANTE: Cuando se afiada uno o varios participantes a un equipo que ya fue
tramitado, para que los nuevos participantes queden registrados en la Junta de Castilla 'y
Ledn, y por tanto, asegurados, la entidad participante debera solicitar nuevamente la
tramitacion del equipo al igual que hizo en su momento cuando grabd por primera vez el
equipo, usando para ello el boton “Solicitar tramitacién” existente, al efecto, en la ficha del
equipo.
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6.4. Modificar los datos de un participante de un equipo

Primeramente habra que acceder a la ficha del equipo (véase indicaciones dadas en el

apartado 6.2).

Estando en la ficha del equipo, en la cual aparecerd el participante que se desea
modificar, hacer clic en el icono asociado a dicho participante que permite la modificacion
de sus datos.

: [ Muestra los datos del participante l
|

Una vez que se esta en la “Ficha de la participacion”

Datos del participante

DNUNIE v | * Nombre * 1er Apellido 2do Apellido *F. Nacimiento * Sexo Telefono
José Ejemplo 12/07/2002 Masculing ¥
*Tipodevia * Nombre de |a via Nimero  FEscalera Piso Letra * Provincia *CP
Autovia ¥ | lLaVega [Valladolid 47000
* Localidad * Asegurador * Prestador * Tarjeta
CASASOLA DE ARION INSS ¥ | [ SACYL ¥ | [CYL1234567880

Editar

Datos de participacion

= Tipo de participacién Estado de la participacién F. Alta
Jugador v Alta v
Editar
* campos obligatorios Volver

Registro: [1/1]

Pulsando o bien el boton “Editar” del bloque de “Datos del participante” o bien el boton
“Editar” del bloque “Datos de participacion” se accederia al modo edicion que permite el
cambio de datos.

Nota: Obsérvese que para poder modificar los datos de un participante de un equipo, el
estado del equipo debera ser alguno de los siguientes: “Nuevo o en edicion’,
“Rechazado”, “Tramitado”. En el caso de que el estado sea alguno de los restantes
(“Pendiente de Validar”, “En revisioén”, “Validado”), no se podran modificar los datos de los
participantes y no apareceran, por tanto, los botones de “Editar” en la “Ficha de la
participacion’.

Al modificar los datos del participante, salvo que la modificacion sea exclusivamente del
rol que juega el participante en el equipo (Jugador, Delegado, Entrenador), cualquier
cambio en el resto de datos del participante, es un cambio que afecta a todos los equipos
en los que el participante pudiera estar, por lo que si estuviera en mas de un equipo la
modificacion no se permitiria llevar a cabo por esta via, apareciendo en pantalla el
siguiente mensaje que lo indica:

Pagina 42 de 81



Deporte en edad Escolar (DEBA)
- Manual de usuario para las Entidades Participantes

w J Junta de Edicién: 2015-2016 v01 24-Agosto-2015
Castilla y Leon

Ely

Ela
Lol

H

Mensaje de pagina web I&

Debide a que este participante esta en mas de un equipo solo se puede
l . modificar desde el mend Participantes.

Aceptar

En caso de producirse el mensaje anterior, como el propio mensaje indica, la forma de
cambiar algun dato de un participante que estd en mas de un equipo, es a través de la
opcion de menu “Participantes->Actual’.

Cualquier cambio que se haga en un participante, debera ser comunicado a la Junta de
Castilla y Ledn, por lo que la entidad participante, cada vez que lleve a cabo un cambio
debera solicitar la tramitacion del equipo, o equipos, para que el cambio llegue a
conocimiento de la Junta de Castillay Leon.
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6.5. Eliminar un participante de un equipo

Primeramente habra que acceder a la ficha del equipo (véase indicaciones dadas en el

apartado 6.2).

Estando en la ficha del equipo, en la cual aparecera el participante que se desea eliminar,
hacer clic en el icono asociado a dicho participante que permite eliminarle del equipo.

Elimina al participante del equipo I

Al pulsar dicho botén, aparecera un mensaje de confirmacion como el que se muestra en
la siguiente imagen, con el fin de prevenir posibles equivocaciones a la hora de
seleccionar el participante a borrar:

Mensaje de pagina web - ﬁ

:I ¢Esta seguro de quitar a 'Garcia, Pepe’ como 'Delegado’ del equipo?

Aceptar ]I Cancelar

Nota: Obsérvese que para poder eliminar un participante de un equipo, el estado del
equipo debera ser alguno de los siguientes: “Nuevo o en edicién”, “Rechazado’,
“Tramitado”. En el caso de que el estado del equipo sea alguno de los restantes
(“Pendiente de Validar”, “En revision”, “Validado”), no se podra eliminar participantes , por
lo que se si, en dicha situacién, se confirma el borrado de algun participante aparecera un
mensaje como el siguiente:

O Se han producido los siguientes errores:
- El estade no permits que s& modifique o borre £l equipo.

Si se elimina uno o varios participantes de un equipo, para que dicho cambio quede
registrado en la Junta de Castilla y Leobn, la entidad participante debera solicitar
nuevamente la tramitacion del equipo, al igual que hizo en su momento cuando grabé por
primera vez el equipo.

Motivos por los que proceda a eliminar un participante de un equipo:

- Porque se le incluyé por error en un equipo al cual no pertenece.
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Porque el participante deja de formar parte del equipo al pasar a formar parte de
otro equipo. Es decir, que el participante ha cambiado de equipo.
Porque el participante deja de formar parte del equipo por los motivos que fuera.

Nota: Si por error se eliminara de un equipo un participante ya tramitado, la solucion
pasaria por volver a incluir a dicho participante en el equipo, siempre y cuando el equipo
esté en algun estado que permita la modificacion del mismo. En esta situacién, al volver a
afiadir al participante, este sera incluido en el equipo con el estado “Modificacion”.
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6.6. Modificar los datos identificativos de un equipo

Los datos identificativos de un equipo son los siguientes: Nombre, Modalidad Deportiva,
Categoria y Sexo.

Para modificarles, primeramente habrd que acceder a la ficha del equipo (véase
indicaciones dadas en el apartado 6.2).

Estando en la ficha del equipo, hacer clic en el botén “Editar” (botén con fondo negro de la
siguiente imagen) que aparecera en la parte de la ficha del equipo donde se muestran los
datos identificativos del equipo (parte superior de la ficha) y se podra cambiar cualquiera
de ellos.

Ficha del equipo

* Nombre
Equipo de prueba

* Mod. deportiva * Categoria

Flitbol (Federacion de Fitbol) T | | Alevin T
* 5exo * Estado

Mixto ¥ | Rechazado

Mativo de rechazo
Prueba de rechazar un equipo

* campos obligatorios Certificado Borrar Solicitar tramitacion Volver
Panigipantes Asistencia Sanitaria Anadir participantes de equipos anteriores Anadir participantes
DNI/NIE/Pasaporte Apellidos, nombre Sexo F. Nacimiento Tipo Estado F. Alta
. =,
Ejemplo, Jose Masculino Jugador Alta (pendiente) # & Qf

Registro: [1/1] Pagina; [1/1] Mestrar; (10 ¥

Nota: Obsérvese que para poder cambiar los datos identificativos de un equipo, el estado
del equipo debera ser alguno de los siguientes: “Nuevo o en edicion”, “Rechazado’,
“Tramitado”. En el caso de que el estado del equipo sea alguno de los restantes
(“Pendiente de Validar”, “En revision”, “Validado”), no se podra cambiar los datos
identificativos del equipo, por lo que si en dicha situacion se pulsara el boton “Editar’,
apareceria el siguiente mensaje:

6 Se han producido los siguientes errores:
- El estado no permite gue =& modifique o borre &l equipo.

IMPORTANTE: Si el equipo ya hubiese sido tramitado, salvo que también se cambie algo
relativo a los participantes (se haga un alta, una modificacion o una baja), no se podra
realizar la tramitacién del equipo por lo que los cambios en los datos identificativos del
equipo, de cara a la Junta, solo podran ser comunicados cuando se realice algun otro
cambio (cambios en los participantes) y se tramite dicho cambio.

Pagina 46 de 81



Deporte en edad Escolar (DEBA)
Manual de usuario para las Entidades Participantes

J Junta de Edicién: 2015-2016 v01 24-Agosto-2015
Castilla y Leon

12 €T
'y}
i
S

6.7. Generar el certificado de un equipo

El certificado de un equipo es un documento que, a la fecha y hora de su generacion,
acredita los participantes que componen un equipo en lo que a Junta de Castilla y Ledén
respecta. Es decir, son los participantes, que a esa fecha y hora, estaban comunicados a
la Junta de Castilla y Leodn, y por tanto, salvo reparos que la Junta pudiera realizar al
respecto, se les considera cubiertos por la cobertura del riesgo deportivo.

Para generar el certificado, primeramente habra que acceder a la ficha del equipo (véase
indicaciones dadas en el apartado 6.2).

Estando en la ficha del equipo, hacer clic en el boton “Certificado”, el cual se muestra en
la siguiente imagen con fondo gris oscuro:

Ficha del equipo

* Nombre
Equipoc de prueba

* Mod. deportiva * Categoria

Futbol (Federacion de Futbol) ¥ | | Alevin v
* Sexo * Estado

Mixto ¥ | Rechazado

Motivo de rechazo
Prueba de rechazar un equipo

* campos obligatorios Certificado Borrar Solicitar tramitacion Editar Volver
. Al pulsar este boton se genera un . . — -
Pammpantes certificado en PDF can las fechas de seguro :antes de equipos anteriores Anadir participantes
de los participantes del equipo.
DNINIE/IPasaporte Tipo Estado F. Alta
= .
Ejemplo, José Masculing 2/07/2002 Jugador Alta {pendiente) M g 'Q;
Registro: [1/1] Pagina: [1/1] Mostrar: | 10 ¥

En el caso de que el equipo haya sufrido cambios y dichos cambios no hayan sido
todavia comunicados a la Junta de Castilla y Ledn, aparecera el siguiente mensaje
advirtiendo de dicha situacion:

Mensaje de pagina web ﬁ

; 1 El equipo tiene cambios pendientes de tramitar que no saldaran en el
' certificade, ;Desea continuar con la generacién el certificade?

Aceptar ]’ Cancelar

Si se genera el certificado, aparecerda un PDF cuyo disefio es como el de la siguiente
imagen, salvo que no aparecera la referencia al “entorno de pruebas” y a lo de que es un
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“‘documento sin validez legal”, asi como tampoco saldré la marca de aguas que indica que
€s una prueba.

% Junta de

&l Castilla y Leon
Consejeria de Cultura y Turismo
Direccinn General de Deportes

LISTADO DE PARTICIPANTES COMUNICADOS

Fecha y hora de la consulta: 17/8/2015 13:57:25

Datos de la entidad organizadora

HIF
547110014 EOR Macho 222 Juegos escolares

Denominacion Actividad ‘

Datos del centro escolar / entidad deportiva

Denominacion
ADAS

NIF
S4711001J

Datos del equipo

Nombre del equipo (lstra identificativa, stc) Deporte Categoria Sexo
prueba Fiithol Benjamin Mixto
Relacion de jugadores, delegados y técnicos
[ Tipe | DNIZNE | Apellidos y nombre | FNac. [Sexo| Asegurador | Prestador [ CTarjeta |
| 1 | J | | Gadin Trevijo. Alfonso |sz37.’2008| [ |\N3’3 |3ACYL |ch12345&7390 \

Una caracteristica muy importante de este documento es que es un documento firmado
electrénicamente por la Junta de Castilla y Lebn. Y para comprobar que es un documento
autentico lleva en el pie de pagina, como se puede apreciar en la siguiente imagen, un
Localizador el cual le permite a cualquier persona que lo conozca comprobar que dicho
documento existe, y con el mismo contenido, en la sede electrénica de la Junta de Castilla
y Ledn.

IMPORTANTE: Este istado muestra solo aquellos participantes que, en la fecha y hora indi . en el prog DEBA coma icados. dizndo par
comunicados aquellos que figiran en una comunicacién que haya sido registrada en el Registro Unico de la Junta de Castilla y Leén. Sin embargo podria haber participantes que
habiendo sido comunicados todavia no constaran come tal en DEBA por razan de haber sido comunicados en papel de forma presencial y estar pendiente de trasladar |a informacian
de dicha comunicacion al programa DEBA.

Pagina 1de1

DOCUMENTO FIRMADD ELECTRONICAMENTE Localizador. 7BRVIIW3OXISPRWDREV4AW
Fecha copia- 17/08/2015 13:57-38

Sello: SELLO_PRE CONSEJERIA DE HACIENDA 54711001

Acceda a la pagina web: hitps:/f'wwwpre.ae joyl esiverDocumentosiver Ploun=TBRVIIWIOXISPRWDROV4AVY para visualizar el documenio original
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6.8. Exportar los participantes de los equipos

Esta opcion esta disponible a nivel del buscador de equipos y sirve para exportar los datos
de los participantes que estén COMUNICADOS a la Junta de Castilla y Lebn y
pertenezcan a aquellos equipos que aparezcan en el buscador de equipos.

Para exportar los participantes, primeramente habrd que acceder al buscador de equipos
(opcion Equipos->Actual) y una vez realizada la busqueda que se desee (si se quieren
todos los equipos no sera necesario realizar busqueda alguna ya que es la blsqueda que
hay por defecto al entrar), se pulsaria el botén “Exportar”, el cual viene reflejado con fondo
gris oscuro en la siguiente imagen:

Buscador de equipos

Nombre

Mod. deportiva [Seleccionar ... [v] Categoria Seleccionar ... [»] Sexo Seleccionar ... [v|
Estado Seleccionar ... [v] Eaquipos con participantes sin comunicar  [Seleccionar ... [v]
Nuevo equipo Volver Exportar Buscar

Genera un listado en Excel con los
Nombre Mod. deportiva Categoria Sexo participantes de los equipos listados. Usa los
mismos filtros que el buscador.

prueba Fatbol Benjamin Mixto
=,
prueba Futbol Prebenjamin Masculino Nuevo o en edicién i
Registro: [1/2] Pagina: [1/1] Mostrar: [10 ﬂ

El resultado de la exportacion es la generacién de una hoja Excel con una fila por cada
participante de cada equipo. En cada fila, aparte de venir los datos propios de cada
participante (nombre, apellidos, DNI, etc.), también vienen indicados los datos que
identifican al equipo (nombre de la entidad participante, localidad, nombre del equipo,
categoria equipo, sexo equipo, modalidad deportiva)

Obsérvese que al estar ligada la exportacion al resultado del buscador de equipos, esto
permite exportar, por ejemplo, los participantes de un solo equipo, o de varios equipos de
una determinada modalidad deportiva, o de una categoria, etc.
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6.9.

Anadir participantes de equipos anteriores

Como en muchos casos es posible que la mayoria de los participantes de un equipo de
una temporada vuelvan a formar parte de un mismo equipo en la siguiente temporada, se
ha creado una opcién que permita afiadir facilmente los participantes de un equipo de la
temporada pasada a un nuevo equipo de la temporada actual.

Para ello, estando en la ficha del equipo en cuestion, hacer clic en el botén “Afadir
participantes de equipos anteriores”, el cual se muestra en la siguiente imagen con fondo

gris oscuro:

Ficha del equipo

* Nombre

Equipo de prueba

* Mod. deportiva

Fitbel (Federacion de Fitbol)

* Sexo * Estado

Mixto v

Motivo de rechazo
Prueba de rechazar un equipe

* campos obligatorios

Participantes

DNI/NIE/Pasaporte

Rechazado

Certificado

Asistencia Sanitaria

Apellidos, nombre

* Categoria
¥ | | Alevin

Borrar

Sexo

Ejemplo, José

Masculing

Registro: [1/1] Pagil

Solicitar tramitacion

Editar

Anadir participantes de equipos anteriores

Utilice esta opcion si desea afadir
participantes de equipos de |a temporada
pasada. Los equipos mostrados seran del

mismo deporte y categoria igual o inferior.

Volver

Anhadir participantes

%o

Al pulsar dicho botén, en caso de haber equipos de la temporada anterior, se mostrara
una pantalla donde seleccionar el equipo de la temporada anterior desde el cual se
guieren recuperar los participantes.

Seleccione un equipo de la temporada anterior

Mormtire
Mod. departiva Futbol Categoria menor o igual Berjamin Sexo Wazculing =l
IPEETE 613 (ST gseggfzms 2:;?:2015
Cerrar Buscar
MNombre Mod. deportiva Categoria menor o igual Sexo

Benjamin Masculing Pajarillos B Fithal Frebenjarmin Masculing ‘_=/'
Benjamin Masculino Parque Alameda Futhol Frehenjamin Masculing ‘_=/'
Benjamin Masculino Rondilla Fiithal Frebhenjamin Masculing ‘_=/'
Benjamin Masculino Zarrilla Fiithal Prebenjamin Masculing ‘_=/
Pre-henjamin Masculino La rubia Fuithal Prebhenjamin Masculing ‘_=/'
Pre-benjamin Masculino Pajarillos Fiithal Prehenjamin Masculing ‘_=/'
Pre-benjarmin Masculing Rondilla Fiithol Prebenjarnin Masculing ‘_=/'
Pre-benjarmin Masculing Zorrilla B Fuithol Prebenjarmin Masculinn

Registro: [1/5] Pégina: [14] ver ficha
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Nota: Si habiendo equipos en la temporada anterior, ninguno cumpliera los filtros, la
relacién de equipos estaria vacia y apareceria el mensaje “NO HAY REGISTROS”

El buscador mostrado en la imagen anterior, tiene predefinidos, y son inalterables,
algunos de los filtros como son la modalidad deportiva, la cual serd la misma que la del
equipo al que se van a afiadir los participantes y la categoria que también serd la misma
de tal forma que se mostraran solo equipos de esa categoria o inferior (que es lo I6gico en
este caso).

Una vez seleccionado el equipo, pulsando para ello el botén “Ver ficha” correspondiente al
equipo que se quiera seleccionar, boton representado por la siguiente imagen:

I 'M_“I

se mostraran los participantes del equipo, los cuales se podran ir afladiendo, de uno en
uno, pulsando el botén “Anadir” que hay para cada participante.

* Ficha del Equipo de la temporada anterior

Afiada al Equipo de la termporada actual los paricipantes gue desee de este Equipo de la temporada anterior.

* Mombhre

Pre-benjamin Masculino Rondila

* Mod. departiva * Categoria * Sexo

Fuithol Prebenjamin hiasculing LI

Volver
Participantes
DNINIE/Pasaporte Apellidos, nombre Sexo F. Nacimiento Tipo
Alvarez, Alberto Masculing 1112000 Jugador Fresente
Delgado, Daniel Masculing 1161142001 Jugador
Registro: [1/2] Pagina: [14]

Si la entidad participante no tuviera equipos en la temporada anterior, al pulsar el boton
“Afadir participantes de equipos anteriores” se mostraria el siguiente mensaje:

O 5e han producido los siguientes errores:
- Mo hay datos de la temporada anterior.
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6.10. Generar el formulario de asistencia sanitaria

El formulario para la asistencia sanitaria de los participantes (jugadores, entrenadores,
delegados) en centros del Servicio Publico de Salud de Castilla y Le6n (SACYL) debe ser
descargado desde la aplicacion DEBA.

Para generar el formulario hay que ir a la ficha del equipo en cuestién, buscéndolo
previamente en la opcién Equipos->Actual, y una vez en la ficha, una opcion es generar,
con un solo clic, el formulario de todos los participantes del equipo, pulsando para ello el
boton “Asistencia Sanitaria”, el cual se muestra con fondo gris oscuro en la siguiente
imagen:

Ficha del equipo

* Nombre
Equipo de prueba

* Mod. deportiva * Categaoria
Futbol (Federacion de Fitbol) v Alevin v

* Sexo * Estado
Mixto ¥ | Rechazado

Mativo de rechazo
Prueba de rec hazar un equipo

4

* campos obligatorios Certificado Borrar Solicitar tramitacion Editar Volver
Pan:icipantes Asistencia Sanitaria Anhadir participantes de equipos anteriores Anadir participantes
DNI/NIE/Pasaporte Apellidos, nombre Sexo F. Nacimiento Tipo Estado F. Alta
. =,
Ejemplo, Jose Masculine 2/07/2002 Jugador Alta (pendiente) A g Qf
Registro: [1/1] Pagina: [1/1] Mostrar: |10 ¥

IMPORTANTE: En el PDF que se genera apareceran solo aquellos participantes que
hayan sido comunicados a la Junta de Castilla y Ledn. Y para el caso de participantes
gue hayan sido comunicados y luego hayan sufrido alguna modificacion que todavia no
hubiera sido comunicada, los datos que apareceran en el formulario seran los ultimos
datos comunicados y no los ultimos que constan en DEBA.

Si, al pulsar el botén, no hubiera todavia ningun participante comunicado, apareceria el
siguiente mensaje:

e Se han producido los siguientes errores:
- Actualmente en el programa DEBA (Deporte en edad Escolar) no nos consta come comunicado ningln participante del equipo. Entendiende por
comunic ados aquellos que figuran en una comunicacion que haya sido registrada en el Registro Unico de la Junta de Castilla y Ledn. Sin embargo podria
haber participantes gue habiendo sido comunicades todavia no constaran come tal en DEBA per razén de haber side comunicados en papel de forma
presencial y estar pendiente de trasladar la informacicn de dicha comunicacion al programa DEBA.

La otra opcion es generar el formulario de un participante en concreto, pulsando para ello
el botén que hay al efecto para cada participante y que esta representado por la imagen
de un fonendoscopio como el que se muestra a continuacion:
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Permite generar en PDF un formulario de
Asistencia Sanitaria para el participante

Si, al pulsar el botén, el participante no hubiera sido comunicado nunca, apareceria el

siguiente mensaje:

O Se han producido los siguientes errores:

informacicn de dicha comunicacién al programa DEBA.

- Ne-se ha podide generar el protocclo de asistencia sanitaria para el participante y equipe indicades ya que la participac ion en el equipo no figura en ninguna
comunic acion que haya sido registrada en el Registro Unico de la Junta de Castilla y Ledn. Sin embargo podria haber participantes que habiendo sido
comunic ades todavia no constaran come tal en DEBA por razén de haber sido comunicades en papel de forma presencial y estar pendiente de trasladar la

El formulario generado tendra un anverso como el siguiente:
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Como se puede observar, los bloques “Datos del solicitante” y “Datos del equipo” salen
cumplimentados, estando en blanco los bloques “Datos del accidente deportivo” y “Datos
de la atencidén sanitaria” los cuales seran cumplimentados a mano, si llega el caso, por el
participante y el centro sanitario respectivamente.
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También, como se puede observar, en el pie de pagina aparece la informacion relativa a
la firma electrénica ya que este documento es un documento firmado electrénicamente, lo
cual sirve para que el centro sanitario que lo reciba tenga la garantia de que es un
documento auténtico y que por tanto en el momento de su generacion (fecha y hora
indicados en la “Fecha copia” que aparece en el pie de pagina) esa persona era
participante del equipo indicado.

Para poder comprobar la autenticidad del documento, en el pie de pagina del mismo
aparece una URL que incluye un codigo Localizador Unico por documento y la cual sirve
para visualizar el documento original que estad almacenado en la sede electrénica de la
Junta de Castilla y Ledn.
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6.11. Participantes comunicados

En Agosto de 2014 se elimin6 la pestafia COMUNICACIONES para el perfil Entidades
Participantes, la cual permitia a la entidad participante consultar las comunicaciones,
relativas a equipos suyos, que las entidades organizadoras habian presentado a la Junta
de Castilla y Leon. La razon de esta eliminacion fue porque en las comunicaciones
aparecen datos de caracter personal de personas de las entidades organizadoras que
deben ser protegidos.

La desaparecida pestafia COMUNICACIONES permitia saber que participantes estaban
comunicados para un equipo determinado, con que datos y en qué fecha, sin embargo la
aplicacion DEBA dispone de varias alternativas para poder consultar esta misma
informacion:

Estando en la ficha de cualquier equipo:

1) Columna Estado: En el blogue de participantes existe una columna denominada
“Estado” cuyos valores posibles son:

- “Sin cambios”: significa que el participante no ha sido modificado desde la ultima
vez que se tramit6 el equipo. Si la tramitacion por parte de la entidad organizadora
hubiera sido de forma telematica (teletramitacién), esto significaria que el
participante estaria ya comunicado y por tanto asegurado, salvo que el
correspondiente Servicio Territorial de la Junta de Castilla y Ledn hubiere
comunicado algun reparo en ese sentido. Por el contrario, si la tramitacion por
parte de la entidad organizadora hubiera sido de forma presencial, en papel, el
estado “Sin cambios” no seria indicador de que el participante esté ya comunicado
puesto que la comunicacién en papel podria no haber sido presentada.

- “Maodificacién (pendiente)”: significa que el participante ha sido modificado desde
la dltima vez que se tramitd el equipo, pero esta modificacién no ha sido todavia
comunicada. Si la tramitacion en la que se dio de alta al participante, por parte de
la entidad organizadora, hubiera sido de forma telematica (teletramitacion), esto
significaria que el participante estaria ya inicialmente comunicado, aunque no con
sus datos actuales, y por tanto asegurado, salvo que el correspondiente Servicio
Territorial de la Junta de Castilla y Ledn hubiere comunicado algin reparo en ese
sentido. Por el contrario, si la tramitacién de alta del participante por parte de la
entidad organizadora hubiera sido de forma presencial, en papel, el estado
“Modificacién (pendiente)” no seria indicador de que el alta del participante esté ya
comunicada puesto que la comunicacion en papel podria no haber sido
presentada.

- “Alta (pendiente)”: significa que el participante estad sin comunicar: Es
importante que los participantes estén en este estado el menor tiempo posible,
para lo cual la entidad participante debe solicitar, sino lo ha hecho todavia, la
tramitacion del equipo en el menor tiempo posible.

- “Baja (pendiente)”: significa que el participante ha sido dado de baja en el equipo
desde la dltima vez que se tramité el equipo, pero esta baja no ha sido todavia
comunicada. Si la tramitacién en la que se dio de alta al participante, por parte de
la entidad organizadora, hubiera sido de forma telemética (teletramitacion), esto
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significaria que el participante estaria ya inicialmente comunicado, aunque no con
sus datos actuales, y por tanto asegurado, salvo que el correspondiente Servicio
Territorial de la Junta de Castilla y Ledn hubiere comunicado algun reparo en ese
sentido. Por el contrario, si la tramitacién de alta del participante por parte de la
entidad organizadora hubiera sido de forma presencial, en papel, el estado “Baja
(pendiente)” no seria indicador de que el alta del participante esté ya comunicada
puesto que la comunicacion en papel podria no haber sido presentada.

2) Columna “F.Alta”: En el bloque de participantes existe una columna denominada
“F.Alta” donde se muestra, si existe, la fecha en la que el participante fue
comunicado por primera vez (dado de alta) en ese equipo en cuestién. Por tanto,
esta columna sirve para saber de forma rapida que participantes del equipo ya han
sido comunicados a la Junta de Castilla y Ledn (la comunicacion del alta en el
equipo) y desde cuando. Esta misma informacién se muestra también en la “Ficha
de la participacion” de cada participante.

3) Certificado: En el certificado del equipo se muestran los participantes comunicados
hasta ese momento y con sus ultimos datos comunicados (pero no todos ya que la
direccién no sale). En este documento no se sabe cuando fue comunicado el alta
de cada participante.

4) Asistencia Sanitaria: En el formulario de Asistencia Sanitaria de un participante se
muestran todos los datos de ese participante y se muestran los Ultimos
comunicados. lo mismo. En este documento tampoco se sabe cuando fue
comunicado el alta del participante.

Desde la opcién Participantes->Actual, cuando se accede a los datos de un participante
determinado, se ven los equipos en los que esta participando (tantos si dicha participacion
ha sido comunicado como si no). En caso de que el participante haya sido comunicado
aparecera la fecha en que fue comunicada su alta (fecha inicio seguro) y si posteriormente
hubiera sido dado de baja aparecera la fecha en la que fue comunicada su baja (fecha fin
seguro).
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6.12. Histérico de equipos.

Esta opcion permite consultar los equipos de temporadas anteriores (cerradas). Al
acceder a la opcién Equipos->Historico aparecera un buscador como el que se muestra
en la siguiente imagen:

Buscador de equipos del historico

Nombre

Mod. deportiva | Seleccionar .. r Categoria Seleccionar ... v | Sexo Seleccionar ... ¥
* desde * hasta

Fecha de registro

* campos obligatorios Volver Buscar

Donde al menos hay que introducir el rango de fechas desde/hasta.

Al pulsar “Buscar”, apareceran todos los equipos que cumplan con los filtros establecidos,
a cuyo respecto comentar que en lo que al rango de fechas de registro se refiere, el filtro
actla de la siguiente forma: se mostraran aquellos equipos para los cuales al menos una
de sus comunicaciones haya sido registrada en ese periodo indicado.

Buscador de equipos del histérico

MNombre
Mod. deportiva | Selecoionar ... x| categoria SElECCionar .. x| sewn Seleccionar ... |
* desde * hasta
Fecha de registro 01032014 01082015
* campos obligatorios Volver Buscar
Nombre Mod. deportiva Categoria Sexo
Benjamin Mazculino Pajarillos B Fiithol Frebenjamin Masculing ?/‘
Benjamin Mazculing Pargue Alameda Fiithol Frebenjamin hssculing ‘_=/‘
Benjamin Mazculino Rondilla Fuithol Prebenjamin Masculing ‘_=/‘
Benjatmin Mazculing Zarrils Fiithal Prebenjamin Masculing ‘_=/'
Cadete Mixto Fithal Prebenjamin it ‘_=/.
Juvenil Masculing Fuitbal Jureenil hasculing l_=/'
Pre-henjamin Masculino La rubia Fuithol Frebenjamin hazculing ‘_=/‘
Pre-benjamin Mazculino Pajarilos Fiithol Prebenjamin Mazculing ‘_=/'
Pre-benjamin Mazculino Rondila Futhol Prebenjamin Masculing ‘_=/‘
Pre-benjamin Masculing Zorrila B Fuithol Prebenjamin Masculing ‘_=/‘

Registra: [110] Pégina: [14] Mostrar: | 10 ﬂ

Y pulsado el boton “Ver ficha” de un equipo determinado, se accedera a la ficha de dicho
equipo.
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Rcha del equipo

* Mombre
Pre-benjamin Mazculino Rondila

* Mod. deportiva * Categoria * Sexo
Fithol Frebenjamin Mazculing LI
*campos obligatorios Volver
Participantes
DNI/MIE/Pasaporte Apellidos, nombre Sexo F. Nacim iento Tipo
—
Alvarez, Alberto Mazculing 1M1 2000 Jugador A
=
Delgaddo, Danizl Mazculino 1M1 2009 Jugizcor A

Registra: [1/2] Pagina: [141] Mostrar: |10 ﬂ

Estando en la ficha del equipo, pulsando el boton “Muestra los datos del participante” de
un participante determinado, se accedera a los datos de dicho participante.

Ficha del participante (historico)

DhIMIE =l " Nombre  apellido 1 Apellido 2
Craniel Delgada
* Tipo de wia * Mormbre de la via Mrmern Escalera  Piso Letra
Flaza ;I Ezpafia
* Prowincia * Localidad * . Postal
Wallscolid WALLADOLID 47001
Teléfonno * Sexo * F. Macimiento * Asegurador * Prestador * Tarjeta Sanitaria n®
Mescuiing 7| Atszo0 INSS 7| |2DESLAS 7| tarieta
* campos obligatorios Volver

Equipos de las temporadas cerradas en los que aparece el participante

Ent. Participante Equipo Sexo Categoria Mod. De portiva Tipo Inicio 2eg. Fin zeg.

=
Escuela de Futhal % alladalid Pre-benjamin Masculing Rondila Masculing  Prebenjamin Fuitkol Jugador 01052014 29072015 A

Fegistra: [14] Pagina: [14] Mostrar: | 10 LI

A parte de mostrarse los Ultimos datos personales que figuren en el fichero historico, se
muestra una relacién de los equipos en los que ha participado, es decir, equipos de
temporadas ya cerradas, pudiendo consultar las comunicaciones asociadas a esas
participaciones para lo cual basta con pulsar el botén “Ver comunicaciones asociadas” de
la participacion que se quiere consultar.

Comunicaciones de equipos donde ha participado

Comunicacion Estado participante Estado comunicacion Fecha Registro Numero Registro
1014 Alta Registrada 25/07/2015 11:22:33 20150725654321

Registro: [1/1] Pagina: [1/1]
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7. PARTICIPANTES

En esta opcibn de menu sirve, principalmente, para modificar los datos propios
(personales) de un participante cuando dicho participante forma parte de varios equipos a
la vez, aunque también se pueden modificar sus datos aunque solo forme parte de un
equipo.

También sirve simplemente para consultar los datos de un participante incluyendo los
equipos a los que pertenece. Y se pueden consultar los datos tanto actuales como los de
temporadas ya cerradas.

Por dltimo, comentar que existe la posibilidad de exportar, de forma masiva, los datos
propios (personales) de los participantes o la operacion contraria, es decir, importar de
forma masiva participantes.
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7.1. Actual

Esta opcion de menu sirve, principalmente, para modificar los datos propios (personales)
de un participante cuando dicho participante forma parte de varios equipos a la vez,
aungue también se pueden modificar sus datos aunque solo forme parte de un equipo.

También sirve simplemente para consultar los datos actuales (temporadas abiertas) de un
participante, incluyendo los equipos a los que pertenece.

Al acceder a la opcién Participantes->Actual, lo primero que aparece es un buscador
como el que se muestra en la siguiente imagen, el cual sirve para seleccionar el
participante que se quiere consultar o modificar, para lo cual hay una serie de filtros (DNI,
apellidos, etc.) que facilitan dicha tarea.

Buscador de Participantes (Temporada Actual)

DrIMIEIFasaporte Apellido 1 Apellido 2 Momhbre Sexo F. Macimienta
Alherto Seleccionar ... ;I 111142003
* campos obligatorios Nuevo Volver Buscar
DNINIEPasaporte Apellidoz, nombre F. Nacimiento Sexo
12165473C Alvarez Perez, Slberto 11102003 lasculing ‘_=/‘
Alvarez | Alberto 11142003 Mla=zculing ‘_=/

Redistra: [1/2] Pagina: [1/4] Mostrar: |10 ;I

Una vez que se tiene el participante a la vista, para entrar en su ficha de datos basta con
pulsar el boton “Ver ficha” correspondiente a dicho participante y aparecera un ficha como
la de la siguiente imagen:

Rcha del participante (temporada actual)

DRIMIE =l 7 mombre " Apellido 1 Apellido 2
Alberto Alvarez
* Tipo de via * Mormbre de lavia Mrmerno Escalers  Piso Letra
Avenida | Saria
* Provincia * Localidad * C. Postal
Walladolict WALLADOLID 47001
Teléfono * Saexo * F Macimiento * Asegurador * Prestador * Tarjeta Sanitaria n®
Masculino | {2003 INSS =] [aDESLAS =| DasF
* campos ohligatorios Borrar Editar Volver

Equipos de las temporadas abiertas en los que aparece el participante

Ent. Participante Equipo Sexo Categoria Mod. Deportiva Tipo Inicio seg. Fin zeg.
=
Ezcuela de Futhol de Valladolid BEMJARIN WASCULING ROMDILLA, hazculing Benjarmin Fithal Jugzdar A
=
E=cuela de Futhol de “alladolid Prehenjamin Masculino Rondilla Masculino  Prebenjamin Fithol Jugzdar A

Regiztro: [1/2] Pagina: [151] Mostrar: |10 ;I

Los datos personales del participante que aparecen en la ficha son los ultimos datos que
se han introducido para ese participante, independientemente de que estos datos hayan
sido comunicados, 0 no, a la Junta de Castilla y Ledn a través de su participaciéon en algun
equipo.
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En cuanto a los equipos en los que aparece, comentar lo siguiente:

- Mas que equipos son participaciones en equipos, ya que si una persona formara
parte de un equipo en calidad de varios roles (jugador, delegado, técnico),
apareceria una linea de datos por cada una de esos roles (participaciones), en las
que el equipo seria el mismo pero cambiaria el valor de la columna “Tipo”.

- Solo apareceran equipos de temporadas abiertas y entre dichos datos hay dos que
pueden resultar de especial interés y que son los siguientes:

o Inicio seg.: En caso de no estar en blanco, es la fecha en la que fue
comunicado el alta del participante en ese equipo. Si dicha fecha esta en
blanco, significa que no todavia no ha sido comunicado y por tanto no esta
asegurado.

o Fin seg.: Es caso de no estar en blanco, o bien es la fecha en la que fue
comunicada la baja del participante en ese equipo o bien es la fecha del fin
de temporada (esta fecha no se graba hasta que la temporada no ha
finalizado).

A nivel de cada participacion en cada equipo, hay un botén que permite ver las
comunicaciones asociadas. Al pulsar dicho bot6n aparecera una venta como la mostrada
en la siguiente imagen:

Comunicacidn Estado participante Estado comunicacion Fecha Registro Nimero Registro

1013 Alta Registrada 25/07! 2015072654321

Registro: [1/1] Pagina: [1/1]

En esta ventana apareceran, si hay, todas aquellas comunicaciones correspondientes al
equipo de la participacion en cuestion y en las que apareciera dicho participante con el rol
(jugador, técnico, delegado) de la participacién, bien por ser un alta, o0 una modificacién o
una baja (columna “Estado participante”).

Como se puede observar, solo aparecen una serie de datos relativos a la comunicacion
pero no se tiene acceso al documento PDF correspondiente por motivos de
confidencialidad de datos personales, ya que en dichas comunicaciones pueden aparecer
datos personales de personas pertenecientes a las entidades organizadoras.
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7.2. Histoérico

Esta opcion de menu sirve para para consultar los datos histéricos (los pertenecientes a
temporadas cerradas) de un participante, incluyendo los equipos a los que pertenecié en
las temporadas cerradas.

Al acceder a la opcion Participantes->Histérico, lo primero que aparece es un buscador
como el que se muestra en la siguiente imagen, el cual sirve para seleccionar el
participante que se quiere consultar, para lo cual hay una serie de filtros (DNI, apellidos,
etc.) que facilitan dicha tarea.

Buscador de Participantes (Historico Temporadas)

DMNIMNIE/Pasaporte Apellido 1 Apellido 2 Nombre Sexo F. Nacimiento

Seleccionar ... ¥

* desde * hasta
Fecha de alta

* campos obligatorios Volver Buscar

Obsérvese que uno de los filtros es de obligada cumplimentacién, concretamente el
rango de fechas para filtrar por la fecha de alta. Este rango de fechas esta pensado para
gue la busqueda de participantes en el fichero histérico pueda ajustarse al periodo de
tiempo correspondiente a una determinada temporada de las ya cerradas, que puede ser
lo mas légico, aunque evidentemente se puede indicar cualquier periodo, que si fuera muy
amplio, podria afectar a varias temporadas cerradas.

Buscador de Participantes (Historico Temporadas)

DMENIEPasaparte Apellida 1 Apellido 2 Marmbre Sexo F. Macimienta
| Masculing ;I

* desde * hasta
Fecha de alta 01408/2014 01/08/2015
* tampos obligatorios Volver Buscar
DNI/NIE'Pas aporte Apellidos, nombre F. Nacimiento Sexo
Alvarez | Slberto 11172000 Mazculing ‘_=/'
Delgado , Daniel 1111152001 Masculing ‘_=/

Regiztro: [1/2] Paging: [11] Maostrar: | 10 ;I

Una vez que se tiene el participante a la vista, para entrar en su ficha de datos basta con
pulsar el boton “Ver ficha” correspondiente a dicho participante y aparecera un ficha como
la de la siguiente imagen:
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Fcha del participante (historico)

MM =l Nombre " Apellida 1 Apellido 2
Daniel Delgaca
* Tipo de via * Mombre de lavia MNimero Escalera  Piso Letra
Plaza ;I Ezpafia
* Provincia * Localidad * C. Postal
Malladolicd WALLADOLID 47001
Teléfono * Sexo * F. Nacimiento * Aseguradar * Prestadaor * Tarjeta Sanitaria n®
Masculing =] At ezom INSS | |ADESLAS | tareta
* campos ohligatorios Volver

Equipos de las temporadas cerradas en los que aparece el participante

Ent. Participante Equipo Sexo Categoria Mod. Deportiva Tipo Inicio geg. Finseg.

=
Ezcuela de Futbal Walladolid Pre-benjamin Mazculino Rondila Mazculino  Prebenjamin Fithol Jugador 002014 25072015 M

Registro: [14] Pagina: [1/1] Mostrar: | 10 LI

Los datos personales del participante que se muestran en la ficha se corresponden con
los dltimos datos (los mas recientes) que existen de dicha persona en el fichero histérico,
gue a su vez se corresponden con los datos que hubiera de ese participante en la tltima
(la mas reciente) temporada cerrada en la que hubiese participado.

En cuanto a los equipos en los que aparece, comentar lo siguiente:

- Mas que equipos son participaciones en equipos, ya que si una persona hubiera
formado parte de un equipo en calidad de varios roles (jugador, delegado, técnico),
apareceria una linea de datos por cada una de esos roles (participaciones), en las
que el equipo seria el mismo pero cambiaria el valor de la columna “Tipo”.

- Las participaciones que se muestran son TODAS las participaciones existentes en
el fichero historico, (es decir, participaciones de temporadas ya cerradas) en
equipos pertenecientes a la entidad participante con la que se haya accedido.
Obsérvese que, a diferencia de los participantes en si mismo, las participaciones
gue se muestran no son filtradas por la fecha de alta, de ahi que se indique que
saldran TODAS las que haya en el fichero historico.

A nivel de cada participacion en cada equipo, hay un botdon que permite ver las
comunicaciones asociadas. Al pulsar dicho botdn aparecera una venta como la mostrada
en la siguiente imagen:

Comunicaciones de equipos donde ha participado

Comunicacian Estado participante Estado comunicacion Fecha Registro Niumero Registro

1013 Alta Registrada 3 ey 201 50725654321

Registro: [1/1] Pagina: [1/1]

En esta ventana apareceran, si hay, todas aquellas comunicaciones correspondientes al
equipo de la participacion en cuestion y en las que apareciera dicho participante con el rol
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(jugador, técnico, delegado) de la participacién, bien por ser un alta, o una modificacion o
una baja (columna “Estado participante”).

Como se puede observar, solo aparecen una serie de datos relativos a la comunicacion
pero no se tiene acceso al documento PDF correspondiente por motivos de
confidencialidad de datos personales, ya que en dichas comunicaciones pueden aparecer
datos personales de personas pertenecientes a las entidades organizadoras.
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7.3. Exportar CSV

La opcion de menu “Participantes->Exportar CSV” permite exportar de forma masiva los
datos personales de los participantes en formato CSV (Comma Separated Value), que es
un formato abierto y sencillo para representar datos en forma de tabla, en las que las
columnas se separan generalmente (no siempre) por comas. Este formato es
perfectamente tratable con Excel, siendo a simple vista equivalente a una hoja Excel que
estuviera en formato propiamente de Excel.

Esta opcién puede resultar Gtil para aquellas entidades participantes que después de
haber introducido los datos de sus participantes en DEBA, luego precisen hacer una
gestion afadida de sus participantes, ya sea incorporandolos a un programa propio o de
alguna otra entidad, ya sea para gestionarlos directamente en Excel, etc.

La pantalla para realizar la exportacion es la siguiente:

Sexo Fecha de nacimiento  desde hasta
Seleccionar .. ¥

Como se puede apreciar, a la hora de realizar la exportacion, los datos a exportar se
pueden filtrar previamente, si se desea, por dos criterios: sexo y fecha de nacimiento.
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7.4. Importar CSV

La opcién de menu “Participantes->Importar CSV” permite incorporar de forma masiva
datos personales de participantes en formato CSV (Comma Separated Value), que es un
formato abierto y sencillo para representar datos en forma de tabla, en las que las
columnas se separan generalmente (no siempre) por comas.

Esta opcion puede resultar util para aquellas entidades participantes que tengan algun
sistema propio de gestion de sus participantes (ya sea un programa o simplemente una
hoja Excel) y quieran aprovechar los datos que tienen ya grabados de sus participantes
para incorporarlos de forma automatica al DEBA y asi poder luego vincularlos a los
equipos.

La pantalla para realizar la importacion es la siguiente:

Archivo
| Seleccionar archive | Ningin archive seleccionado

Volver Importar

Primeramente hay que pulsar el botdn “Seleccionar archivo” para elegir el fichero a cargar.
Este fichero debe estar en formato CSV y debe cumplir con los siguientes requisitos.

e Debe contener 20 columnas y el contenido de las mismas se debe corresponder,
teniendo en cuenta el orden, con la siguiente informacion:

Dato Oblig | Restricciones
atorio
Tipo de documento identificativo | N Valores aceptados: DNI/NIE, Pasaporte.

Obligatorio en caso de haber indicado en el
siguiente dato algun valor.

N° de documento identificativo N En caso de que el tipo identificativo sea
DNI/NIE, debe cumplir con el formato
adecuado para esos documentos.

Obligatorio en caso de haber indicado algun
valor en el dato anterior.

Obligatorio en caso de que la persona
tenga 15 afios 0 mas.

Nombre S Longitud maxima que se cargara: 50
Apellido 1 S Longitud maxima que se cargara: 50
Apellido 2 N Longitud maxima que se cargara: 50
Tipo de la via S Valores aceptados: véase listado de valores

en DEBA cuando se da de alta
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manualmente un participante.

Nombre de la via S Longitud maxima que se cargara: 100

Numero N Longitud maxima que se cargara: 10

Escalera N Longitud maxima que se cargara: 10

Piso N Longitud maxima que se cargara: 10

Letra N Longitud maxima que se cargara: 10

Provincia S Valores aceptados: véase listado de valores
en DEBA cuando se da de alta
manualmente un participante.

Localidad S Valores aceptados: véase listado de valores
en DEBA cuando se da de alta
manualmente un participante.

Cddigo postal S Debe contener 5 digitos y los dos primeros
deben coincidir con el codigo de la
provincia.

Teléfono N En caso de existir debe tener exactamente
9 digitos.

Sexo S Valores aceptados: Femenino, Masculino

Fecha de nacimiento S Debe ser una fecha valida en formato
DD/MM/AAAA. No se admiten personas con
100 o mas afios, ya que en este caso se
presupone que la fecha introducida es
errénea.

Entidad aseguradora S Valores aceptados: INSS, MUFACE,
MUGEJU, ISFAS, cualquier otro (maxima
longitud 12 caracteres)

Entidad prestadora S Valores aceptados: SACYL, ADESLAS,
ASISA, DKV, cualquier otro (maxima
longitud 20 caracteres)

N° tarjeta sanitaria S Si entidad aseguradora=INSS y entidad
prestadora=SACYL, el formato de este dato
debe ser:

04 letras en mayulsculas y 12 nimeros
(ejemplo: XXXX999999999999)

o la palabra CYL y 10 numeros (ejemplo:
CYL9999999999).

Consideraciones:

- La primera fila de datos se supone que es la cabecera y no se tendra en cuenta en
el proceso de carga.

- Las longitudes maximas debe ser respetadas ya que de lo contrario el proceso de
carga dard error.
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- Como separador hay que usar el caracter ; (punto y coma), ya que la , (coma)
daria error puesto que en nuestro ambito territorial es usada como separador
decimal.

- Si en alguno de los datos contuviese el caracter ; (punto y coma) ese dato debera
ir encerrado entre comillas dobles. Y si alguno de los datos contuviese el caracter “
(comillas dobles), ese dato debera ir encerrado entre comillas dobles y a su vez el
caracter “ debera ir escapado (precedido) de otras comillas dobles.

Ejemplos: el texto cade;na deberd ir como -> “cade;na”

el texto cade’na debera ir como -> “cade”na”’

Si al cargar los datos se produjera algun error, apareceria el siguiente mensaje:

O Se han producido los siguientes errores:
- Hubo errores durante la importacion y solo se importaron 0 filas correctamente.
- Las siguientes filas contuvieron errores: 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8. \er errores en detalle

El mensaje informa de cuantas filas se cargaron correctamente e indica que filas dieron
error, pudiendo ver el detalle de dichos errores pulsando el enlace que hay al efecto (Ver
errores en detalle) en cuyo caso se mostraria un recuadro como el siguiente:

o Informacion detallada de los errores:

Fila 2:
fa existe otro participante con los mismes dates.

Fila 3:
“fa existe otro participante con los mismos datos.

Fila 4:
Cuande el partic ipante tiene 15 afics (o mas) el DMI/NIE/Pasaporte es obligatoric.
C. Pestal no puede ser menor de 5 caracteres.
C. Postal es invalido.

Fila 5:
“fa existe otro participante con los mismos datos.

Fila &:
El participante tiene 100 afics o mas.
DMINIE es invalido.

Fila 7:
Cuando el partic ipante tiene 15 afos (o mas) el DMI/NIE/Pasaporte es obligatorio.
C. Postal no puede ser menor de 5 carac teres.
C. Postal es invalido.

Fila &:
“fa existe otro participante con los mismes dates.

Si en la carga no se produjera ningun error apareceria el siguiente mensaje:

8 Operacién reslizada con éxito.
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8. MIS DATOS

En este apartado se pueden consultar los datos que se introdujeron al auto registrarse y

modificarles, en caso necesario, ya sea porque se detecta algun error o bien porque algin
dato ha cambiado.

Al acceder a dicha opciébn de menu aparecera una pantalla como la mostrada en la
siguiente imagen, donde se puede observar que para modificar los datos hay una serie de
botones, cuatro en total, uno para editar los datos propios de la entidad, salvo el email

para el cual hay un botén especifico y otro para editar los datos de conexion salvo la
contrasefa para el cual hay otro botdn especifico.

Datos de |a entidad
= Tipo de entidad = NIF = Nombre de |a entidad
Entidad local ¥ | 242681318 Ayuntamiente de Villaabajo
+ Tipo de via * Nombre de la via NOmero  Escalera  Piso Letra
Calle ¥ | Soltaria SN
* Pravincia * Localidad *C.P
Burgos BURGOS {05004
Teléfono fijo Teléfono mavil Fax * Email
[§75225838 691300282 (975225838 prucba@dominio.es
Datos de la persona responsable
* DNINIE = Mombre del responsable = Apellido 1 Apellido 2
16803567C José Coméz Coméz
* Cargo
Presidente
Modificar e-mail Editar
Datos de conexidn
* Usuario
i ontorjuZep
Medificar contraseria Editar

* campos obligatorios Volver

Como se ha comentado anteriormente, la modificacion del email es una accién
independiente y por ello tiene un botdn especifico para ello (boton “Modificar email”). Al
pulsar dicho botén aparecera la siguiente ventana:

Modificar la direccion de e-mail

Introduzea su nueva direccion de e-mail dos veces y pulse Guardar.
Se le enviara un e-mail de verificacion a su nueva direccion de e-
mail can un enlace para que confirme que ésta es correcta. Tiene
24h para confirmarla, en caso contrario €l enlace expirara v debera
volver a modificar su e-mail.

* Muevao email

* Repetir nueyvo email

* campos obligatorios Guardar Cancelar
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Ademas de tener que introducir el nuevo email por duplicado para evitar errores al
teclearlo, se activara el proceso de verificacion del nuevo email que consiste en el envio
de un correo electronico a dicho email, tal y como se informa al pulsar el botén “Guardar”
como se muestra en la siguiente imagen:

Modificar la direccion de e-mail

@ Operacion realizada con éxito.

& Advertencias:

- La aplicacion le ha enviado un email con un enlace
para verificar su nueva direccion. Dispone de 24 horas
para confirmar su nueva direccion. Hasta que no verifique
su nueva direccion de email, la aplicacion le seguira
enviando emails a la antigua.

Cerrar

El correo que se envia, como se aprecia en la siguiente imagen, incluye un enlace que al
pulsarlo dara por verificado el nuevo email

Asunto: Deporte en edad escolar - Validacidn de nuewo e-mail

Hala,

LS |

Le informamos de que debe confirmar la modificacidn de su buzon de email pulsando en el siguiente enlace:

http: A oeylul00nElla cecjoyl.es/debd/Login.do?accion=confirmarEmail &id=36 08256 & pw=9155chh3cfdf 6187292 4f 77cBd1c82cs

Si no puede pulsarlo, cdpielo y péguelo enla barra de direcciones de su navegador. El enlace caducara trascurridas 24h, de modo gue si no ha confirmado su
nuevo email, deberair al apartado mis datos de |a aplicacion v cambiarlo de nuevo para recibir otro e-mail de confirmacian.

Este mensaje se ha generado automaticam ente, por favor no lo conteste.
Para resolver consultas, dudas o problemas puede [lamar al 012 o al 983 327 850,
Saludos.

Hasta que el nuevo email no esté confirmado, en la pantalla de Mis datos, el nuevo email
figurara como pendiente de verificar, como se puede apreciar en la siguiente imagen:
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Datos de la entidad
* Tipo de entidad * NIF * Nombre de |a entidad
Entidad local v | [04288131B| |Ayuntamiento de Vilaabajo |
* Tipo de via * Nombre de la via NOmero Escalera Piso Letra
[Cale v |soitaria [fm | | | | |
* Provincia * Localidad =R
|Burgos | BURGOS | jpooos |
Teléfono fijo Teléfono maovil Fax * Email
|p75225838 | g91300282 | [er5225838 | |prusba@deminio.cyl |
MNuevo Email (pendiente de verificar)
}norren@dnmhin.e& |
Datos de la persona responsable
+ DNINIE + Nombre del responsable * Apellido 1 Apellido 2
[16803567C | Hose | |eomez | |eomez |
* Cargo
|Presigents |
Modificar e-mail Editar
Datos de conexion
* Usuario
~ Modificar contrasefia Editar
* campos abligatorios Volver
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9. NOVEDADES 2015-2016

1) Para las entidades participantes que sean entidades deportivas (clubes deportivos,
federaciones deportivas, sociedades anonimas deportivas, sociedades de promocion y
recreacion deportiva), es decir, aquellas que tienen la obligacién de estar inscritas en el
Registro de Entidades Deportivas de la Junta de Castillay Ledn, el programa obliga a que
ciertos datos, concretamente el nombre, la provincia, la localidad y codigo postal,
coincidan exactamente con los existentes en el Registro Deportivo. Para facilitar esta
coincidencia se ha disefiado las siguientes funcionalidades:

- Entidades que se auto registren esta nueva temporada: junto al campo “N°
Registro Deportivo” aparecera una lupa que sirve para buscar sus datos en el
Registro Deportivo y copiarlos del registro a la pantalla del auto registro.

- Entidades ya auto registradas de afios anteriores (la gran mayoria): se les ha
borrado el N° de Registro Deportivo que tuvieran almacenado, lo que provocara
que la primera vez que entren les aparecera un mensaje que les indica que falta
ese dato y para cumplimentarlo simplemente tendrdn que editar sus datos, y
usando el buscador creado al efecto (icono Lupa del campo N° Registro
Deportivo), localizarse en el Registro de Entidades Deportivas y seleccionarse, lo
cual provocara que los datos del Registro de Entidades Deportivas se copien a la
ficha de sus datos en DEBA.

2) Anadir participantes de equipos anteriores: Cuando se acaba de crear un nuevo equipo
y seguidamente hay que proceder a afadir los participantes, si una gran mayoria de los
participantes del nuevo equipo hubieran formado parte de un mismo equipo de la
temporada anterior, para facilitar la tarea de anadirles al nuevo equipo, en la ficha del
equipo se ha incluido un nuevo botdon denominado “Anadir participantes equipos
anteriores” el cual da acceso a un buscador de equipos de la temporada anterior
“‘compatibles” (misma modalidad deportiva, mismo sexo o compatible, misma categoria o
inferior) con el nuevo equipo que se esta creando. Una vez seleccionado el equipo de la
temporada anterior, aparecera la relacion de participantes que lo integraban, pudiendo ir
afiadiendo, de uno en uno, los participantes que vayan a formar parte del nuevo equipo.

3) Formulario de asistencia sanitaria: Las entidades participantes podran, y DEBERAN,
generar los formularios de asistencia sanitaria desde la aplicacion DEBA de cada uno de
sus participantes, pudiéndolos generar con un solo clic para todos los participantes de un
equipo, o bien para un participante en concreto. Este formulario sale con algunos datos
pre rellenos como son los datos del participante y los datos del equipo, quedando en
blanco los datos de la asistencia médica los cuales deberan ser cumplimentados de forma
manuscrita. Otro detalle importante de este formulario es que, al igual que el certificado de
participantes de un equipo, también sale firmado electrénicamente con el sello de la Junta
de Castilla y Leodn lo cual sirve de garantia a la entidad receptora (Centro Salud /Hospital)
de que esa persona, a fecha de generacién de ese formulario, estaba inscrita en el
Deporte en Edad Escolar.

4) El tipo de entidad participante “Otros” se ha desglosado en dos: Sociedades Andénimas
Deportivas y Entidades de Promocidén y Recreacién Deportiva. Esto implica que a las
entidades participantes que estuvieran auto registradas con el tipo “Otros”, al entrar por
primera vez les aparecera un mensaje de que el tipo de entidad es incorrecto y deberan
seleccionar el que proceda.
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5) Se ha creado un nuevo tipo de entidad participante denominado: Escuelas deportivas
de Federacion. Este tipo estd encaminado a dar solucién a la existencia en algunas
Federaciones (como la de Salvamento y Socorrismo) de escuelas deportivas de la
propia Federacion y que participan como entidades “independientes” en la
competicion. No confundir con escuelas deportivas municipales, las cuales el afio pasado
dejaron de existir por razones que ahora no vienen al caso.
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10. HISTORICO DE CAMBIOS DE ESTE MANUAL

Version | Fecha Descripcion de los cambios

1.00.00 | 14-08-2013 | Version inicial.

1.01.00 | 30-09-2013 | En el apartado 2, que trata sobre Auto registrarse, a la hora de
comentar la importancia de indicar un email, se afiade otro
evento para el cual la entidad participante recibird un correo
electrénico, concretamente cuando una entidad organizadora
teletramite una comunicacion de dicha entidad participante.

Se afiade un nuevo apartado en el manual. El nuevo apartado se
llama ENTRADA A LA APLICACION vy es el apartado n° 3 que
comienza en la pagina 8. En dicho apartado se explica como
generar una nueva contrasefla en caso de olvido o como
recordar el usuario en caso de olvido.

En el apartado 4-MODALIDADES DEPORTIVAS, se cambia la
imagen de la pantalla, ya que dicha pantalla ha sufrido un
cambio. Concretamente ahora ya no existen los botones
Cancelar y Guardar, en su lugar aparece el botén Volver. Esto
implica que una vez que se haya solicitado una o varias
modalidades deportivas pulsando el boton Solicitar que hay al
efecto, ya no es necesario seguidamente pulsar el botén
Guardar, ya que la solicitud quedara grabada automaticamente
en el momento de pulsar el botén Solicitar.

En el apartado 5.1, que trata sobre como afadir un nuevo
equipo, se ha afiadido al principio del todo un parrafo catalogado
como MUY IMPORTANTE, el cual advierte sobre la necesidad
de comprobar que un equipo no exista, antes de crearlo. Esta
advertencia va encaminada a evitar que alguien adopte, por
desconocimiento, la mala costumbre de crear un nuevo equipo
para afiadir nuevos participantes a un equipo, y el equipo en
cuestion ya existiera y contuviera los participantes que se
afnadieron en el momento de su creacion.

En el apartado 5.1, que trata sobre como afadir un nuevo
equipo, se elimina todo lo referente a los valores por defecto que
aparecian en el buscador de participantes, ya que se ha
cambiado el buscador de participantes de tal forma que ya no
muestra ningln valor por defecto puesto que esto suponia un
gran inconveniente a la hora de buscar entrenadores vy
delegados ya grabados.

En el apartado 5.2, que trata sobre como afiadir un participante a
un equipo ya existente, se ha afadido un parrafo catalogado
como IMPORTANTE, el cual advierte que no se debe crear un
nuevo equipo para poder afadir un participante, cuando en el
equipo en el que deberia afiadirse no se pueda porque dicho
equipo esté en alguno de los estados que impiden afadir
participantes.

En los apartados 5.1 y 5.2, que tratan sobre el afadir
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participantes tanto en un nuevo equip0 como en uno ya
existente, se aflade un parrafo catalogado como MUY
IMPORTANTE, el cual recuerda la necesidad de solicitar la
tramitacion de los equipos usando para ello un boton existente al
efecto en la ficha de los equipos, con el objeto de que los
participantes del equipo puedan llegar a conocimiento de la
Junta de Castilla y Ledn y por tanto quedar asegurados.

Se afiade un nuevo apartado, el 5.3, el cual trata sobre como
afiadir un participante ya existente a otro equipo, ya que se ha
detectado que en dicha situacién a veces ocurre que en vez de
buscar el participante y simplemente incluirlo en el equipo, se
esta intentando dar de alta nuevamente al participante lo cual no
es posible cuando el participante tiene DNI/NIE porque la
aplicacién no le permite a una entidad participante dar de alta a
dos participantes como el mismo DNI/NIE.

En el apartado 5.5, que trata sobre la eliminacion de
participantes de un equipo, se afiade un parrafo al final donde se
comenta como revertir una situacion especial como es el eliminar
un participante por error, el cual ya constaba como registrado en
la Junta de Castilla y Ledn porque el equipo fue tramitado con
ese participante.

En el apartado 6, que trata sobre las Comunicaciones, se ha
afiadido una nota indicando que la entidad participante recibira
un correo electrénico cada vez que una comunicacion suya sea
teletramitada.

1.02.00 | 22-10-2013 | En el apartado 1, la Introduccion, se incluye una nueva definicién
referente a los Monitores, que es un nuevo perfil que se ha
afadido en la aplicacion.

Se afiade un nuevo apartado en el manual. El nuevo apartado se
llama MONITORES vy es el apartado n° 5. En dicho apartado se
explica como funciona la nueva opcion de menu Monitores, la
cual basicamente sirve para autorizar a los monitores.

En los apartados 6.1 y 6.3, que tratan respectivamente sobre
como afadir un nuevo equipo y como afadir un participante ya
existente a otro equipo, se actualizan las imagenes donde
aparece el buscador de participantes dado que dicho buscador
ha cambiado. Concretamente los filtros Desde (afio nacimiento) y
Hasta (afio nacimiento) se han sustituido por el filtro fecha de
nacimiento.

En el apartado 7, que trata sobre las Comunicaciones, se ha
modificado la nota existente para indicar que el correo
electrénico lo recibiran tanto la entidad participante como todos
los monitores que tengan autorizada la modalidad deportiva del
equipo que ha sido comunicado telematicamente.

2015- 17-08-2015 | Se crea una Guia Rapida.
2016

Vo1 En el apartado 1-Introduccion:
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- Se cambia la redaccion de la definicion de entidades
participantes, ya que el tipo de entidades participantes ha
cambiado con respecto a la temporada pasada. Se suprimieron
las “Escuelas deportivas” y el tipo “Otras” y se crean las
“Escuelas deportivas de Federacion”, las “Sociedades Anénimas
Deportivas” y las “Entidades de Recreacion y Promocion
Deportiva”

En el apartado 2-Autoregistrarse:

- Se actualiza la imagen de la pantalla de auto registro, la cual ha
sufrido un minimo cambio de maquetacion (campos “NIF” vy
“‘Nombre de la entidad” se ha intercambiado de posicion).

- Se anade un nuevo comentario referente al “Tipo de entidad”
incluyendo varias imagenes al respecto para ilustrar todo lo
referente al buscador del Registro de Entidades Deportivas.

- Se actualiza el comentario referente al email, para incluir todo
lo referente a que ahora es preciso que sea validado para poder
seguir operando en la aplicacion.

En el apartado 3-Entrada a la aplicacion:

- Se afade el subapartado 6.3-Pagina de inicio: Resumen de
tareas pendientes.

En el apartado 4-Modalidades deportivas:

- Se actualiza el nombre de la opcién de menu a través de la cual
se accede a las modalidades deportivas que tiene autorizadas la
entidad participante, siendo ahora la opcion “E.Participantes” de
la pestana “Permisos” (Permisos->E.Participantes).

En el apartado 5-Monitores:

- Se actualiza el nombre de la opcion de menu a través de la cual
se accede a los monitores que tiene autorizados la entidad
participante, siendo ahora la opciéon “Monitores” de la pestafia
“Permisos” (Permisos->Monitores). También se ha actualiza la
imagen de la pantalla de los datos del monitor por haber habido
un minimo cambio de maquetacién (el titulo del bloque de datos
ha pasado de ser “Datos personales” a “Datos del monitor”.

- Se comentan los casos de la denegacion y la revocacion de un
permiso a un monitor, incluyendo unas imagenes al respecto.

En el apartado 6-Equipos:

- Se actualiza la lista de acciones que se pueden realizar sobre
los equipos, afiadiendo las que han surgido nuevas que son:
Generar el certificado de un equipo, exportar los participantes de
los equipos, afiadir participantes de equipos anteriores, generar
el formulario de asistencia sanitaria, consultar equipos de
temporadas cerradas.

- Se actualiza la imagen del “Buscador de equipos” ya que este
ha sufrido cambios porque se ha afiadido un nuevo botén (botén
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“Exportar”).
- Ha habido cambios en las siguientes pantallas:
1) Pantalla “Ficha del equipo”:

1.1) A nivel de equipo:

- Se ha suprimido el campo “Grupo” que era opcional y
complementario al “Nombre”, ya que en la mayor parte de los
casos con el campo “Nombre” era suficiente y la existencia
del campo “Grupo” creaba confusién al no estar claro su uso.

- Se ha anadido el botén “Borrar” que permite eliminar un
equipo siempre y cuando no tenga participantes activos (en
alta).

- Se ha afadido el boton “Certificado” el cual genera un
certificado (documento firmado electrénicamente por la Junta
de Castilla y Le6n) donde se relacionan los participantes del
equipo que estén activos (en alta) en el momento de la
generacion.

1.2) A nivel de la relacion de participantes del equipo:

- Se ha afiadido el botén “Asistencia Sanitaria” el cual genera
un formulario de asistencia sanitaria para cada uno de los
participantes que estén en activo en el equipo en ese
momento.

- Se ha anadido el botén “Afadir participantes equipos
anteriores” el cual permite afadir participantes a partir de la
lista de participantes de un equipo de la temporada anterior.

- Se ha afiadido un bot6n para cada participante, el cual
permite generar un formulario de asistencia sanitaria para
dicho participante.

2) Pantalla “Ficha de la participacion”:

- Se ha anadido el campo “Tipo identificador” ya que, ahora el
identificador de un participantes no solo puede ser el DNI/NIE
ya que también se admiten Pasaportes, por lo que es
necesario saber que identificador se ha indicado, para realizar
las validaciones oportunas si es que procede.

- Se ha afadido la “Fecha de Alta”, que es la fecha que un
participantes fue dado de alta en un equipo, siendo dicha fecha
la del dia que se comunicé (se registrd la comunicacion
oportuna) dicha alta a la Junta de Castilla y Ledn.

3) Pantalla “Buscador de participantes”:
- Ligeros cambios de maquetacion.

- Se han eliminado los botones que habia para afadir el
participante al equipo con un rol determinado (Jugador,
Delegado, Entrenador), botones que también servian de
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indicador para saber si el participante formaba ya parte del
equipo y con qué rol. La experiencia ha demostrado que la
funcionalidad aportada por esos botones ha sido confusa por lo
que se ha decidido suprimirlos.

En el apartado 6.1-Afadir un nuevo equipo:

- Se afiade una referencia al Pasaporte, ya que ahora se permite
introducir como codigo identificativo de un participante, ademas
del n° de DNI o el n° del NIE, el n° del pasaporte.

- Se indican que controles relacionados con la edad efectla la
aplicacion a la hora de grabar un nuevo participante o de solicitar
la tramitacion de un equipo.

- Se afiade la imagen correspondiente a la pantalla con el error
gue aparecera en el caso de intentar afiadir un participante a un
equipo con un rol cuando dicho participante ya existe en dicho
equipo con ese mismo rol.

En el apartado 6.2-Afiadir un participante a un equipo ya
existente:

- Se actualiza la imagen de la opcion de menu para acceder al
buscador de equipos, ya que ahora dentro del menu Equipos hay
dos opciones, Actual e Historico, siendo Actual la opcion a la
gue se debe acceder.

- Se actualiza la Nota relativa a que el estado del equipo influye
en la posibilidad de poder afiadir participantes, ya que ahora el
boton “Afadir participantes” siempre existira, lo Unico que en
funcién del estado del equipo, al pulsarlo mostrara un mensaje
de error cuando no sea posible llevar a cabo esa accion.

En el apartado 6.3-Afadir un participante ya existente a otro
equipo:

- Se actualiza la Nota relativa a que el estado del equipo influye
en la posibilidad de poder afadir participantes, ya que ahora el
boton “Afadir participantes” siempre existira, lo unico que en
funcién del estado del equipo, al pulsarlo mostrara un mensaje
de error cuando no sea posible llevar a cabo esa accion.

En el apartado 6.4-Modificar los datos de un participante de un
equipo:

- Se indica que ahora ya no es posible modificar, a través de la
participacién en un equipo, los datos de un participante si este
participa en mas de un equipo, siendo la alternativa en dicho
caso el realizar la modificacion desde el menu “Participantes”,
opcion “Actual’”.

En el apartado 6.5-Eliminar un participante de un equipo:

- Se actualiza la Nota relativa a que el estado del equipo influye
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en la posibilidad de poder borrar un participante, ya que ahora el
botén “Eliminar participante del equipo”, representado por un
aspa roja, siempre existira, lo Unico que en funcion del estado del
equipo, al pulsarlo mostrar4d un mensaje de error cuando no sea
posible llevar a cabo esa accion.

En el apartado 6.6-Modificar los datos identificativos de un
equipo:

- Se incluye una imagen de la ficha del equipo donde queda
reflejado el botén que hay que pulsar.

- Se actualiza la Nota relativa a que el estado del equipo influye
en la posibilidad de poder editar los datos identificativos del
equipo, ya que ahora el botén “Editar”, siempre existira, lo Unico
gue en funcién del estado del equipo, al pulsarlo mostrara un
mensaje de error cuando no sea posible llevar a cabo esa
accion.

- Se aflade una resefa IMPORTANTE que hace referencia a que
los cambios en los datos identificativos del equipo, por si solos
no son tramitables, ya que deben ir acompafiados de algun
cambio en los participantes (un alta, modificacion o baja de
alguno participante) para poder solicitar la tramitacion del equipo.

Se afade el apartado 6.7-Generar el certificado de un equipo.

Se afade el apartado 6.8-Exportar los participantes de los
equipos.

Se afade el apartado 6.9-Afadir participantes de equipos
anteriores.

Se afiade el apartado 6.10-Generar el formulario de asistencia
sanitaria.

Se afliade el apartado 6.11-Participantes comunicados.
Se afiade el apartado 6.12-Histérico de equipos

El apartado 7, que antes trataba sobre la consulta de
comunicaciones, cambia totalmente de contenido ya que los
PDFs de las comunicaciones dejan de poder ser consultados por
las entidades participantes por razén de preservar posible
informacion de caracter personal correspondiente a personal de
las entidades organizadoras. El nuevo contenido de este
apartado pasa a describir la opcion de menu “PARTICIPANTES”.

En el apartado 8-Mis datos:

- Se actualiza la imagen de la pantalla, ya que esta ha sufrido
algun cambio en la maquetacion (el NIF ahora va antes que el
nombre de la entidad) asi como ha aparecido un nuevo botén
(“Modificar email”).

- Se comenta todo lo referente al nuevo boton “Modificar email”
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incluyendo varias imagenes ilustrativas al respecto.
Se ha afiadido el apartado 9-Novedades 2015-2016.
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